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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

«ПМ.04 Ввод и обработка, хранение, передача и публикация цифровой информации» 

 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля  

В результате изучения профессионального модуля обучающихся должен освоить 

основной вид деятельности Ввод и обработка цифровой информации, ВД2. Хранение, 

передача и публикация цифровой информации и соответствующие им общие компетенции и 

профессиональные компетенции: 

1.1.1. Перечень общих компетенций и личностных результатов реализации 

программы воспитания и с учетом особенностей профессии/специальности  

 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее 

достижения, определенных руководителем. 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести 

ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

клиентами. 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных 

профессиональных знаний (для юношей). 

 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций  

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 1 Ввод и обработка цифровой информации 

ПК 1.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, 

периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера 

и мультимедийное оборудование. 

ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей. 

ПК 1.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы. 

 

ПК 1.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических 

и видео-редакторов. 

ПК 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и 

мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования. 

 

1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Иметь ввод, хранение, обработка, передача и публикация цифровой информации, в 



практическ

ий опыт 

т.ч. звука, изображений, видео и мультимедиа на персональном 

компьютере, а также в локальных и глобальных компьютерных сетях. 

 

уметь  подключать и настраивать параметры    функционирования 

персонального    компьютера, периферийного и  мультимедийного 

оборудования;  

 настраивать основные компоненты     графического интерфейса 

операционной   системы и специализированных    программ-редакторов; 

 управлять файлами данных на локальных,  съемных запоминающих 

устройствах, а  также на дисках локальной компьютерной    сети и в сети 

Интернет;  

 производить распечатку, копирование и тиражирование документов 

на принтере и    других периферийных устройствах вывода;  

 распознавать сканированные текстовые   документы с помощью 

программ      распознавания текста;  

 вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный 

компьютер с     различных носителей, периферийного и    мультимедийного 

оборудования; 

 создавать и редактировать графические объекты с помощью 

программ для   обработки растровой и векторной графики;   

 конвертировать файлы с цифровой    информацией в различные 

форматы;   

 производить сканирование прозрачных и   непрозрачных 

оригиналов;      

 

знать  устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и 

технические характеристики;  

 архитектуру, состав, функции и классификацию операционных 

систем персонального компьютера; 

 виды и назначение периферийных устройств, их устройство и 

принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;  

 принципы установки и настройки основных компонентов 

операционной системы и драйверов периферийного оборудования;  

 принципы цифрового представления звуковой, графической, видео- 

и мультимедийной информации в персональном компьютере;  

 виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и 

мультимедийных файлов и методы их конвертирования;  

 назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного 

оборудования;  

 основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного 

оборудования;  

 основные приемы обработки цифровой информации;  

 назначение, разновидности и функциональные возможности 

программ обработки звука;  

 назначение, разновидности и функциональные возможности 

программ обработки графических изображений;  

 назначение, разновидности и функциональные возможности 

программ обработки видео- и мультимедиа контента;  

 структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в 

сети Интернет;  

 назначение, разновидности и функциональные возможности 



программ для создания веб-страниц; 

 нормативные документы по охране труда при работе с персональным 

компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и 

компьютерной оргтехникой 

 

 

 

1.1.4. Перечень профессиональных компетенций  

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 2 Хранение, передача и публикация цифровой информации 

ПК 2.1. Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации 

цифровой информации. 

ПК 2.2. 

Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального 

компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной 

компьютерной сети. 

ПК 2.3. 
Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях 

информации. 

ПК 2.4. Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет. 

 

 

1.1.5. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Иметь практический 

опыт 
 управления медиатекой цифровой информации; 

 передачи и размещения цифровой информации; 

 тиражирования мультимедиа контента на съемных 

носителях информации; 

 осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода 

и передачи данных с помощью технологий и сервисов 

сети Интернет; 

 публикации мультимедиа контента в сети Интернет; 

 обеспечения информационной безопасности; 

уметь 
 подключать периферийные устройства и 

мультимедийное оборудование к персональному 

компьютеру и настраивать режимы их работы; 

 создавать и структурировать хранение цифровой 

информации в медиатеке персональных компьютеров 

и серверов; 

 передавать и размещать цифровую информацию на 

дисках персонального компьютера, а также дисковых 

хранилищах локальной и глобальной компьютерной 

сети; 

 тиражировать мультимедиа контент на различных 

съемных носителях информации; 

 осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с 

помощью веб-браузера; 



 создавать и обмениваться письмами электронной 

почты; 

 публиковать мультимедиа контент на различных 

сервисах в сети Интернет; 

 осуществлять резервное копирование и 

восстановление данных; 

 осуществлять антивирусную защиту персонального 

компьютера с помощью антивирусных программ; 

 осуществлять мероприятия по защите персональных 

данных; 

 вести отчетную и техническую документацию; 

 

знать 
 назначение, разновидности и функциональные 

возможности программ для публикации мультимедиа 

контента; 

 принципы лицензирования и модели распространения 

мультимедийного контента; 

 нормативные документы по установке, эксплуатации и 

охране труда при работе с персональным 

компьютером, периферийным оборудованием и 

компьютерной оргтехникой; 

 структуру, виды информационных ресурсов и 

основные виды услуг в сети Интернет; 

 основные виды угроз информационной безопасности и 

средства защиты информации; 

 принципы антивирусной защиты персонального 

компьютера; 

 состав мероприятий по защите персональных данных 

 

 

1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 

 

Всего часов 1176  

в том числе в форме практической подготовки 910 часов 

 

Из них на освоение МДК 492 часов 

в том числе самостоятельная работа  22 часа 

практики, в том числе учебная 360 часов 

   производственная  288 часов 

 

промежуточная аттестация  36 часов



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Структура профессионального модуля 

Коды 

профессиональных 

общих 

компетенций 

Наименования 

разделов 

профессионального 

модуля 

 Объем профессионального модуля, ак. час. 

Суммарный 

объем 

нагрузки, час. 

В
 т

.ч
. 

в
 ф

о
р

м
е 

п
р

ак
т.

 

п
о

д
го

то
в
к
и

 

Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем Самостоя-

тельная 

работа Обучение по МДК 
Практики 

 

Всего 

 

В том числе 

Консуль-

тации  

П
р

о
м

еж
у

т.
 

ат
те

ст
. Лаборат. и 

практ. 

занятий 

Курсовых 

работ 

(проектов) 

Учебная 

 

Производственная 

 

1 2 3 4 5 6 740 8 9 10 11 12 

ПК 1.1-ПК 1.5 

ОК 01-ОК 07 

 

МДК 04.01 

Технологии 

создания и 

обработки 

цифровой 

мультимедийной 

информации 

  246 - 134 - 360 288 - 6 

ПК 2.1-2.4 

ОК 1-7 

МДК.04.02 

Технологии 

публикации 

цифровой 

мультимедийной 

информации 

  224  128 - - 16 

 Производственная 

практика (по профилю 
специальности), часов 

(если предусмотрена 

итоговая 
(концентрированная 

практика) 

288 

 

 

216   288 

 

  

 Промежуточная 

аттестация 
 Х      

 Экзамен по ПМ        

 Всего: 1176 910 470  262 - 360 288 - 22 

  



2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ) 

Наименование разделов и тем 

профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа 

обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем в часах 

1 2 3 

МДК. 01.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации 349 

Глава 1. Что такое 

мультимедиа 

Тема 1.1. Понятие 

"мультимедиа"  

Содержание  2 

1. Компоненты мультимедиа 
2 

Тема 1.2. Принципы 

представления мультимедиа в 

компьютере 

Содержание  26 

1. Аналоговая и цифровая информация 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ  №1. Подключение устройств ПК по заданным условиям 2 

В том числе самостоятельных работ  

Презентация на тему: "Основные характеристики устройств персонального компьютера" 4 

2.Звук 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ  №2. Определение  местонахождения  основных узлов  системного блока 2 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему: "Основные характеристики устройств периферийного  оборудования" 4 



3. Видео 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ  №3. Исследование и оптимизация жесткого диска 2 

В том числе самостоятельных работ  

Таблица "Мультимедийное оборудование" 4 

4. Характеристики видеосигнала, разрешение, цветовое разрешение видеосигнала 2 

Глава 2. Аппаратные и 

программные компоненты 

мультимедиа 

Тема 2.1. Нормативные 

документы по ОТ при работе с 

ПК, периферийным, 

мультимедийным 

оборудованием 

Содержание 2 

1.Нормативные документы по ОТ при работе с ПК, периферийным, мультимедийным 

оборудованием 

 

 

2 

Тема 2.2.Устройство 

персональных компьютеров 

Содержание 8 

2. Устройство персональных компьютеров 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №4. Идентификация портов задней панели системного блока 2 

В том числе самостоятельных работ  

Реферат на тему: "Выбор оптимальных компонентов компьютерной системы и их 

подключения" 
4 

Тема 2.3. Назначение и 

возможности аппаратных 

средств 

Содержание 20 

1. Мультимедийное оборудование. Назначение, возможности и правила эксплуатации. 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  



ЛПЗ №5. Запись аудиофайла 2 

В том числе самостоятельных работ  

Создать таблицу  "Архитектура ПК" 4 

2. Основные типы интерфейсов для подключения звукового оборудования 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №6. Редактирование аудиофайла   2 

3. Акустические системы 2 

В том числе самостоятельных работ  

Сделать сравнительный анализ основных параметров различных операционных систем 2 

4. Наушники. Микрофоны 2 

ЛПЗ №7.Запись звука. Наложение эффектов 2 

Тема 2.4.Компьютерные 

средства обеспечения видео 

технологий 

 

 

 

 

 

Содержание 10 

1.Основные типы интерфейсов для подключения видеооборудования 2 

2. Видеокарта. Карты видеозахвата. 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №8. Запись видео 2 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему: "Ввод цифровой информации в персональный компьютер" 4 

Тема 2.5. Виды и назначения 

периферийных устройств 

Содержание 12 

1.Устройства ввода и вывода информации 2 



2.Принципы установки и настройки операционной системы и драйверов периферийного 

оборудования 
2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ № 9. Настройка среды ОС Windows   2 

ЛПЗ № 10. Интерфейс ОС Windows   2 

В том числе самостоятельных работ  

Презентация на тему: "Периферийные устройства" 4 

Глава 3. Носители 

мультимедиа 

Тема 3.1.Компакт диски 

Содержание 8 

1. Типы оптических дисков. 2 

2. Внутренние и внешние CD/DVD приводы 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 12 

ЛПЗ №11.  Создание, запись и воспроизведение медиафайлов на разные носители 2 

ЛПЗ №12.Флеш-носители, характеристики сравнений стандартов 2 

В том числе самостоятельных работ  

Реферат на тему: "Blu-Ray диски" 4 

Глава 4. Воспроизведение 

мультимедиа 

Тема 4.1. Форматы и 

компрессия файлов 

 

 

Содержание 8 

1. Форматы и компрессия звуковых файлов 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 12 

ЛПЗ №13. Диспетчер звуковых эффектов, управление звуковыми устройствами, 

громкость, звукозапись, WindowsMediaPlayer 
2 

ЛПЗ №14. Кодирование  звуковой информации 2 



 

 

ЛПЗ №15. Компрессия файлов 2 

В том числе самостоятельных работ  

Презентация на тему: "Кодирование и обработка звуковой информации" 4 

Тема 4.2. Форматы и 

компрессия видеофайлов 

Содержание 8 

1.Форматы и компрессия видеофайлов 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №16. Конвертирование видео 2 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему "Форматы видеофайлов" 4 

Тема 4.3. Потоковое 

мультимедиа 

Содержание 12 

1.Технология потокового мультимедиа 2 

2. Типы вещания и технология расщепления медиапотоков 2 

3. Стандарты кодирования 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №17. Настройка аппаратного обеспечения мультимедийного оборудования 2 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему: "Платформы потокового мультимедиа" 4 

Глава 5.Ввод и обработка звука 

на компьютере 

Тема 5.1 Запись звука 

Содержание 10 

1. Диспетчер звуковых эффектов 2 

2. Управление звуковыми устройствами 2 



В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №18. Редактирование аудиофайла 2 

В том числе самостоятельных работ  

Получить дополнительную информацию  о звуке на сайте Microsoft.com 4 

Тема 5.2.Winamp Содержание 8 

1. Winamp 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №19.  Сравнительные характеристики оборудования по обеспечению звуковых технологий 2 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему: "Виртуальные синтезаторы" 4 

Глава 6. Введение в 

компьютерную графику 

Тема 6.1. Источники 

компьютерной графики 

 

 

 

 

 

 

 

Содержание 24 

1. Источники компьютерной графики 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ № 20. Использование  инструментов рисования 2 

В том числе самостоятельных работ  

Презентация на тему:"Источники получения рисунков, разрешение, цвета в компьютерной 

графике" 
4 

2.Виды компьютерной графики 2 

3.Описание информации о палитре. Таблица цветов 2 

4.Обзор графических форматов 2 



 

 

5.Программная реализация базовых алгоритмов компьютерной графики 2 

ЛПЗ №21. Построение   и   редактирование   элементарных фигур в графическом 

редакторе 
2 

ЛПЗ №22. Палитра цветов 2 

В том числе самостоятельных работ  

Таблица "Сравнительные характеристики компьютерной графики" 4 

Тема 6.2. Векторная графика 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Содержание 26 

1.Основные понятия и принципы построения векторных изображений 1 

2.цвет векторной графики, достоинства и недостатки векторной графики 1 

3.Программы обработки векторной графики. Инструментальные средства 1 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №23. Знакомство с интерфейсом 2 

4. Технологии создания и обработки векторной графики 1 

ЛПЗ №24. Технологии создания и обработки векторной графики  2 

ЛПЗ №25. Рисование произвольных линий в векторных изображениях 2 

ЛПЗ №26. Преобразование простых фигур в векторном изображении 2 

ЛПЗ №27. Группировка и разгруппировка объектов 2 

ЛПЗ №28. Создание иллюстраций с применением различных видов контуров и 

вспомогательных режимов работы  
2 

ЛПЗ №29.Работа с текстом в редакторах векторной графики: создание, выделение 

фрагментов текста, изменение полиграфических параметров текста  
2 



 

 

 

ЛПЗ №30. Создание векторного изображения по заданным условиям 4 

В том числе самостоятельных работ  

Создание рисунка в векторном редакторе 4 

Глава 7. Растровая графика 

Тема 7.1 Принципы 

построения растровых 

изображений 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Содержание 36 

1.Основные понятия и принципы построения растровых изображений 2 

2.Функциональные возможности программ для обработки растровой графики 2 

3.Знакомство с интерфейсом 2 

4.Создание и редактирование изображений 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №31.Создание растровых графических объектов с помощью программ для 

обработки растровой графики 
2 

ЛПЗ №32. Работа со слоями 2 

ЛПЗ №33. Виды работ с выделенными объектами (перемещение, дублирование, 

редактирование, преобразование) 
2 

ЛПЗ №34. Настройка тонового диапазона, яркости, контрастности 2 

ЛПЗ №35. Цветовой баланс.Настройка насыщенности 2 

ЛПЗ №36. Ретуширование портретов 2 

ЛПЗ №37. Художественное оформление растрового изображения 2 

ЛПЗ №38. Монтаж растровых изображений 2 

ЛПЗ №39. Анимация объектов 4 

ЛПЗ № 40. Создание растрового изображения по заданным условиям 4 



 

 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему: «Работа с фильтрами в Adobe Photoshop» 4 

Глава 8. Ввод и обработка 

цифрового фото 

Тема 8.1 Ввод и обработка 

фото 

Содержание 11 

Перевод аналогового изображения в цифровое 1 

Параметры сканирования и технические характеристики сканеров 1 

Особенности сканирования прозрачных материалов 1 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №41. Сканирование текстовых файлов 2 

ЛПЗ №42. Сканирование графических файлов 2 

В том числе самостоятельных работ  

Презентация на тему: "Оптическое разрешение сканеров" 4 

Тема 8.2 Получение цифрового 

фото с помощью цифрового 

аппарата 

Содержание 20 

1.Как правильно фотографировать 1 

2.Портретная фотография 1 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему: "Как правильно фотографировать" 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

Использование программ обработки фото 1 

Этапы обработки цифрового изображения 1 

ЛПЗ №43. Перенос отснятых фото на ПК 2 



ЛПЗ №44. Обработка фото  4 

ЛПЗ №45. Создание цифровых фотоальбомов 4 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему "Виды сканеров" 4 

Глава 9.Ввод и обработка видео 

на компьютере 

Тема 9.1 Минимальные 

требования к ПК 

Содержание 16 

Минимальные требования к ПК для оцифровки видео 2 

Файловая система 2 

Операционная система 2 

Карта оцифровки видео 2 

Разрешение и четкость изображения 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №46. Файловая система 2 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему: "Телевизионные сигналы" 4 

Тема 9.2 Видеомонтаж Содержание 30 

Оцифровка и захват аналогового видео 2 

Соотношение сторон видео 2 

Программы для захвата аналогового видео 2 

Захват цифрового видео 2 

Сжатие видео 2 



Фильтры 2 

Субтитры 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №47. Этапы создания видео, раскадровка, шкала времени, видеодорожка, 

аудиодорожка 
2 

ЛПЗ №48. Конвертация видео 2 

ЛПЗ №49. Создание видеоролика 4 

ЛПЗ № 50. Сжатие звука 4 

В том числе самостоятельных работ  

Презентация на тему: "Обработка видеозаписи. Фильтры" 4 

Глава 10. Использование 

ресурсов сети для ввода и 

обработки цифровой 

информации 

Содержание 44 

1.Структура и виды информационных ресурсов сети Интернет 

Web-страница. Сайт. Портал. Web-сервер. Файл. Каталог. 
2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №51. Изучение возможностей информационно-поисковых систем сети. Поиск 

заданной информации в Интернете. Сохранение найденной информации. 
2 

ЛПЗ №52.  Создание почтового ящика в сети, работа с корреспонденцией по заданным 

условиям 
4 

2.Основные виды услуг Интернета 

Электронная почта, Всемирная паутина. 
2 

ЛПЗ №53. Изучение средств общения в сети Интернет (блоги, форумы, интернет-

дневники, ICQ, Scype, социальные сети и т.д.)  
2 



ЛПЗ №54. Изучение возможностей социальных сервисов 4 

В том числе самостоятельных работ  

Формирование адресной книги 4 

3.Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания 

веб-страниц 

Технологии создания сайта. Структура контента сайта. 

2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

ЛПЗ №55.Создание Web-страницы средствами языка разметки HTML по заданным 

условиям 
4 

В том числе самостоятельных работ  

Создание гиперссылок в HTML-документах. Вставка графических изображений 4 

4.Инструментальные средства создания Web-страниц 

Программа создания веб-страниц. Окно программы. 
1 

ЛПЗ №56.  Разработка структуры Web-сайта. Разработка простой Web-страницы 2 

В том числе самостоятельных работ  

5.Изучение принципов работы в WWW, создание первой WEB страницы 4 

 Ведение  отчетной и технической документации мастера по обработке цифровой 

информации 
1 

ЛПЗ №57. Составление плана графика - проведения профилактических работ 2 

В том числе самостоятельных работ  

Сообщение на тему: "Размещение web-сайта в сети " 4 

 



Наименование разделов и тем 

профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа 

обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем в часах 

1 2 3 

Раздел 1. Хранение, передача и публикация цифровой информации 

 

 

МДК 02.01. Технологии публикации цифровой мультимедийной информации 224 

Тема 1. Назначение, 

разновидности и 

функциональные возможности 

программ для публикации 

мультимедиа контента 

Содержание  58 

Понятие и виды публикации 

Программы для работы с дисками. Виды и возможности. Виды дисков. Принципы 

записи информации на CD-, DVD-диски. 

Браузеры. Понятие, виды и работа с программами-браузерами 

Технология создания сайта. Подбор материала (текст, иллюстрации, мультимедиа: звук, 

видео). 

Структура сайта. Разработка структуры сайта: главная страница, разделы, навигация, 

дизайн-макет. 

Интернет-технологии. Технологии WWW, HTML для публикации мультимедийного 

контента в Интернете. Понятие хостинга. 

Обзор программ «создания сайта с нуля». Текстовый редактор Блокнот, FrontPage, 

MacromediaDreamWeaver, технология uCoz, Joomla. 

Публикация мультимедийного контента.  Публикация контента на FTP-серверах, в 

социальных сетях. Блоги 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 32 

ЛПЗ №1.Запись на CD-RW, DVD-RW 2 



ЛПЗ №2.Разработка структуры сайта 12 

ЛПЗ №3.Создание простейшего сайта в Блокноте. 4 

ЛПЗ №4. Создание гиперссылок: внутренних, внешних, на электронную почту. 6 

ЛПЗ №5.Подключение сетевого оборудования по заданным условиям 4 

ЛПЗ №6.Подключение сетевого оборудования по заданным условиям 4 

Тема 2. Принципы 

лицензирования и модели 

распространения 

мультимедийного контента 

Содержание  28 

Коммерческий статус программ. 

 (Freeware, Shareware, Adware, Commercialware).  

Принципы лицензирования.  

Типы лицензий (GNU, GPL, OpenLicence). 

Правовая охрана программ и данных.  

Законодательная база 

Защита информации.  

Принципы защиты 

Модели распространения мультимедийного контента  

(Demo-версии, Beta-версии, OEM-версия, коробочная версия(Retail или Box), Slim-версия, 

электронные версии) 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 16 

ЛПЗ №7. Тезирование ГК  РФ, ч.2 «Об охране интеллектуальной собственности; 

авторских и смежных правах; защите личных данных». 
6 

ЛПЗ №8. Администрирование и наполнение контентом сайта группы (управление 

учетными записями, новости, расписание). 
10 

Тема 3. Публикация 

мультимедийной информации 

Содержание  24 

Программа  Microsoft Publisher.  



Объектно-ориентированные модели. Создание публикации «с чистого листа». 

Ввод текста.  

Изменение размера и положения поля. Редактирования текста в текстовом поле. Вставка 

страниц. Импорт текста из других источников.  

 

Установка параметров Publisher.  

Общие параметры. Параметры редактирования. Помощь пользователю. Параметры 

печати. 

Вставка графических объектов.  

Вставка таблиц. Вставка и редактирование объектов WordArt. Вставка картинок.  

В том числе практических занятий и лабораторных работ 16 

ЛПЗ №9. Создание публикаций  из набора макетов 

Создания и обмен различных маркетинговых  и рекламных материалов. 
6 

ЛПЗ №10. Создание информационного объявления  на основе макета. Создание открыток, 

объявлений, подарочных сертификатов, буклетов 
6 

ЛПЗ №11. Создание визитной карточки. Печать публикации 4 

Тема 4. Структура, виды 

информационных ресурсов и 

основные виды услуг в сети 

Интернет 

Содержание  58 

Поисковые системы и каталоги.  

Поиск информации в Интернете. 

Электронные библиотеки (книжные, музыкальные, киноресурсы) и энциклопедии 

(взрослые и детские). Электронное Правительство.  Образовательные ресурсы.Сайты 

музеев, театров  РФ и мира. Электронные кинотеатры.  

Электронные карты. Расписания транспортных услуг.  

Тематические порталы (политика, экономика, здоровье, туризм, спорт, образование, 

развлечения, социальные сети).Оn-lineTV и радио. Новости. Прогноз погоды. 



Вакансии и трудоустройство. 

Общение в Интернет: ICQ. E-mail. IP-телефония. Телеконференции. Дистанционное 

обучение. 

Интернет — магазины. Покупка билетов на транспорт, в театры, кино. 

Бронирование билетов, туров и гостиниц. Электронная запись на прием к врачам.  

В том числе практических занятий и лабораторных работ 40 

ЛПЗ №12. Знакомство с поисковыми системами Google и Yandex. 4 

ЛПЗ №13. Работа с простыми и расширенными (уточняющими) поисковыми запросами. 4 

ЛПЗ №14. Поиск информации по заданной теме в Интернете (по ключевым словам) 4 

ЛПЗ №15. Поиск ВУЗов в регионах РФ, готовящих специалистов IT-технологий (по 

категориям). 
4 

ЛПЗ №16.   Работа с электронной почтой. 4 

ЛПЗ №17.   Работа с телеконференциями 4 

ЛПЗ №18.  Работа с программой Skype.  4 

ЛПЗ №19.   Скачивание файлов по сети. 4 

ЛПЗ №20. Администрирование и наполнение контентом сайта группы (публикация 

отчета по опросу «Как ты относишься к курению?»).   
4 

ЛПЗ №21.  Администрирование и наполнение контентом сайта группы  4 

Тема 5. Создание и публикация 

графического и 

анимационного контента 

Содержание  20 

Характеристики и применение программ по созданию растровой графики, их 

преимущества и недостатки.  

Принципы работы программы Adobe PhotoShop. 



Правила работы с изображениями. Основные приёмы цветового оформления, 

форматирования и трансформации изображений. 

Создание многослойного изображения.  

Создание слоя. Управление слоями с помощью палитры Layers. Связывание слоев. 

Векторная графика.  

Характеристика векторной графики. Программы, работающие с векторной графикой. 

История Flash.  

Инструменты и технологии рисования во Flash. 

Работа со слоями. Использования растровой графики. Операции над объектами. 

Трансформация объектов. 

Создание Flash-презентации.  

Принципы создания презентации. Переход между слайдами 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 8 

ЛПЗ №22. Работа со слоями. Создание коллажа в растровой графике по заданным 

условиям 
4 

ЛПЗ №23.  Создание изображения по заданным условиям. 4 

Тема 6. Принципы 

антивирусной защиты 

персонального компьютера 

Содержание  24 

Понятие компьютерного вируса. 

 История появления вирусных программ. 

Виды вирусов.  

Разновидности, группы. Степень опасности. 

Диагностика ПК.  

Признаки появления вирусов. Профилактические мероприятия. 

Антивирусное ПО.  

Порядок работы с антивирусным ПО. Принципы антивирусной защиты. Зачет. 



В том числе практических занятий и лабораторных работ 8 

ЛПЗ №24.  Исследование  программ анти вирусной защиты, установленных на ПК в 

лаборатории   
4 

ЛПЗ №25.  Работа с программой «Центр обеспечения безопасности Windows»   4 

ЛПЗ №26.  Сканирование антивирусной программой съемных носителей 4 

ЛПЗ №27.  Сканирование антивирусной программой жесткого диска 4 

Тема 7. Веб-дизайн Содержание  12 

Рынки электронной коммерции в сети. Классификация рынков 

Особенности бизнес-коммуникаций.  

Виды рекламы. 

Сайт. Серверы 

Виды сайтов. 

Хостинги.  

Виды хостингов. Особенности и преимущества 

Элементы интерфейса сайта. 

Шрифты. 

Регистрация сайта в поисковых системах. Рейтинги. 

Примерная тематика самостоятельной учебной работы при изучении раздела 1 

1. Работа с источниками информации 

2. Работа с глоссарием. Подбор материала для сайта,  подготовка к практическим работам 

3. Проектная деятельность «Администрирование и наполнение контентом сайта группы (управление учетными 

записями, форум, блог, опросы, расписание, новости, изменение дизайна, фото и мультимедиа-контент)» (в 

течение срока обучения) 

4. Работа с конспектом  ГК РФ 

16 



 

 

Наименование разделов и тем 

профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа 

обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем в часах 

1 2 3 

Учебная практика   

Раздел 1. ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ И НАСТРОЙКА АППАРАТНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 114 

Глава 1. Что такое 

мультимедиа 
 18 

Тема 1.1. Понятие 

"мультимедиа" 

Содержание  

Вводный инструктаж по технике безопасности и пожаробезопасности. Организация 

рабочего места мастера ввода и обработки цифровой информации. 
6 

Тема 1.2. Принципы 

представления мультимедиа в 

 

Знакомство с аппаратными средствами ПК. 
6 

5. Администрирование и наполнение контентом сайта группы 

6. Поиск и анализ информации по заданной теме и оформление реферата 

7. Регистрация в электронных библиотеках, порталах вакансий 

8. Обработка изображений в графических редакторах 

9. Подготовка докладов по предложенным темам 

10. Установка антивирусного ПО на ПК. Настройка антивирусного ПО 

11. Проверка ПК на наличие вирусов. Написание реферата по предложенной теме. 

 



компьютере Подключение кабельной системы персонального компьютера, периферийного и 

мультимедийного оборудования. 
6 

Глава 2. Аппаратные и 

программные компоненты 

мультимедиа 

 84 

Тема 2.1. Нормативные 

документы по ОТ при работе 

с ПК, периферийным, 

мультимедийным 

оборудованием 

Содержание  

Поиск и определение установленного ПО на ПК. Стандартные и служебные программы 6 

Установка и удаление ПО на ПК 6 

Тема 2.2.Устройство 

персональных компьютеров 

 

Управление файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также 

дисках локальной сети и в Интернете.  

6 

Работа с файлами данных (копирование, перемещение, создание, удаление файлов и папок) 

на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также дисках локальной сети и в 

Интернете. 

6 

Тема 2.3. Назначение и 

возможности аппаратных 

средств 

Настройка основных компонентов графического интерфейса операционной системы и 

специализированных программ- редакторов.  
6 

Подключение мультимедийного оборудования (типы операционных систем). Основные 

типы интерфейсов  
6 

Подключение аппаратных средств обеспечения звуковых технологий 6 

Тема 2.4.Компьютерные 

средства обеспечения видео 

технологий 

Подключение видеооборудования. Основные типы интерфейсов  6 

Подключение  видеокамеры к компьютеру, включение, настройка, приемы работы 6 

Запись и обработка видео 6 

Конвертирование медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в 

различные программы-редакторы 
6 



Тема 2.5. Виды и назначения 

периферийных устройств 

Периферийные устройства: принтер, сканер. Подключение к компьютеру, включение, 

настройка, приемы работы. 
6 

Основные элементы графического интерфейса Windows 6 

Работа с окнами 6 

Глава 3. Носители 

мультимедиа 

 
12 

Тема 3.1.Компакт диски Содержание  

Запись информации на компакт - диски различных видов 6 

Создание таблицы .Флеш-носители, характеристики сравнений стандартов 6 

Раздел 2. ВВОД И ОБРАБОТКА ЦИФРОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 198 

Глава 4. Воспроизведение 

мультимедиа 

 
54 

Тема 4.1. Форматы и 

компрессия файлов 

Содержание  

Ввод звуковой информации в ПК с помощью копирования звуковых файлов с внешних 

носителей информации 
6 

Компрессия файлов 6 

Тема 4.2. Форматы и 

компрессия видеофайлов 

Конвертирование видео 6 

Компрессия видеофайлов 6 

Запись видео на носители 6 

Тема 4.3. Потоковое 

мультимедиа 

Виртуальные синтезаторы 12 

Звуковые редакторы 12 

Глава 5.Ввод и обработка  18 



звука на компьютере 

Тема 5.1 Запись звука Содержание  

Назначение и возможности программ обработки звука. Обзор инструментов. Настройка 

параметров. 
6 

 Запись с микрофона. Редактирование звуковой дорожки. Удаление шума. Усиление 

сигнала. Разбиение аудиозаписи на фрагменты.  Применение различных аудио эффектов. 
6 

Тема 5.2.Winamp Обработка аудио контента. 6 

Глава 6. Введение в 

компьютерную графику 

 
42 

Тема 6.1. Источники 

компьютерной графики 

Содержание  

Окно программы. Настройка и инструменты редактора. 6 

Работа с фотографиями и готовыми рисунками, отсканированными изображениями. 6 

Тема 6.2. Векторная графика Интерфейс программы. Инструменты выделения и рисования 6 

Трансформация объектов. Форма 6 

Заливка. Текстура 6 

Создание сложных рисунков 6 

Использование текста 6 

Глава 7. Растровая графика  36 

Тема 7.1 Принципы 

построения растровых 

изображений 

Содержание  

Интерфейс программы. Инструменты выделения и рисования 6 

Работа с кистями, масками и контурами.  6 



Работа с текстом. 6 

Работа со слоями, фильтрами. 6 

Замена фона 6 

 Создание анимационных объектов. 6 

Глава 8. Ввод и обработка 

цифрового фото 

 
24 

Тема 8.1 Ввод и обработка 

цифрового фото 

Содержание  

Окно программы. Настройка и инструменты редактора. 6 

Работа с фотографиями и готовыми рисунками, отсканированными изображениями. 6 

Обработка портрета 6 

Коллаж из фото 6 

Глава 9. Использование 

ресурсов сети для ввода и 

обработки цифровой 

информации 

 

24 

Тема 9.1 Использование 

ресурсов сети для ввода и 

обработки цифровой 

информации 

Содержание  

Программные средства для работы в сети Интернет.  Поисковые системы.Почтовые 

службы.  
6 

 

Технологии создания сайта. Структура контента сайта. 
6 

Создание Web-страницы средствами языка разметки HTML по заданным условиям 6 

Создание Web-сайта  6 

Раздел 3.ХРАНЕНИЕ, 

ПЕРЕДАЧА И 

 48 



ПУБЛИКАЦИЯ ЦИФРОВОЙ 

ИНФОРМАЦИИ 

Тема 1.Назначение, 

разновидности и 

функциональные 

возможности программ для 

публикации мультимедиа 

контента 

Содержание 6 

Знакомство с программами и сервисами публикации медиаконтента. Изучение правил 

публикации медиаконтента.  

 

6 

Тема 2. Публикация 

мультимедийной информации 

Содержание 6 

Создание и редактирование одностраничных публикаций. Создание визитной карточки. 

Создание фирменного бланка. Создание фирменного конверта. 

 

6 

Тема 3. Принципы 

лицензирования и модели 

распространения 

мультимедийного контента 

Содержание 12 

Создание авторского электронного продукта в среде NVU. Установка редактора NVU. 

Изучение интерфейса редактора. Настройка панели инструментов. 
6 

Упаковка готовой книги при помощи программы-компилятора E-Book Maestro  6 

Тема 4. Создание и публикация 

графического и анимационного 

контента 

Содержание 12 

Рисование анимированных форм. Работа со слоями 6 

Создание покадровой анимации. Применение эффектов. 6 

Тема 5. Принципы 

антивирусной защиты 

персонального компьютера 

Содержание 12 

Установка и обновление антивирусного ПО 6 

Зачет 6 

 Итого УП: 360 часов 

Производственная практика   



Виды работ  

ПМ 04. Ввод и обработка, хранение, передача и публикация цифровой информации 

 

 
288 

Знакомство с организацией. Сбор информации о структуре, целях и основных направлениях работы организации. 

Прохождение инструктажа по технике безопасности на рабочем месте. 
6 

Знакомство с аппаратными средствами компьютера.  6 

Подключение кабельной системы персонального компьютера. 6 

Подбор компонентов мультимедийного компьютера 6 

Поиск и определение установленного ПО на ПК 6 

Настройка параметров функционирования персонального компьютера 6 

Настройка операционной системы Windows 6 

Выполнение работ с файлами и папками в ОС windows 6 

Управление файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также дисках локальной сети и в 

Интернете. 

6 

Выполнение форматирования текста, создание документов.  6 

Создание многостраничного текстового документа. 6 

Выполнение форматирования текста,  работа с таблицами.  6 

Использование формул в расчетных операциях с данными таблиц. 6 



Использование  функций в расчетных операциях с данными таблиц. 6 

Сортировка, фильтрация данных.  6 

Построение диаграмм и графиков по табличным данным 6 

Подготовка к печати, вывод на печать. 6 

Создание базы данных. Ввод данных в табличные формы. 6 

Редактирование базы данных 6 

Создание запросов, поиск данных 6 

Создание форм. Создание отчетов. Подготовка к печати. Вывод на печать 6 

Создание презентации об организации с помощью шаблона.   6 

Демонстрация и сохранение презентации 6 

Поиск  информацию в интернете с соблюдением безопасности и авторских прав владельцев 6 

Обмен информацией через электронную почту и Интернет-ресурсы 6 

Создание сайта организации.  6 

Наполнение сайта контентом. 6 

Обслуживание сайта организации 6 



Работа с фотографиями и готовыми рисунками 6 

Работа с отсканированными изображениями. 6 

Конвертирование графических файлов в различные форматы, экспорт и импорт файлов в различные программы-редакторы 6 

Конвертирование видео файлов в различные форматы, экспорт и импорт файлов в различные программы-редакторы 6 

Запись с микрофона. Редактирование звуковой дорожки 6 

Съемка и передача цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер 6 

Создание, обработка аудио и визуального контента средствами звуковых и видео редакторов в соответствии с требованиями. 

Воспроизведение готовой продукции средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования 

6 

Оформление отчетной документации по производственной практике 

 

6 

Создание фрагмента медиатеки. 6 

Защита отдельных файлов от чтения, удаления, 

копирования. Архивация данных под паролем. 

6 

Выполнение профилактических мероприятий. Дефрагментация диска. Проверка диска. Резервное копирование 

данных средствами ОС. 

6 

Размещение цифровой информации в глобальной компьютерной сети. 6 

Разработка инструкции для пользователя по сканированию фото- и текстовых документов. 6 

Управление медиатекой цифровой информации. 

Создание медиатеки цифровой информации. 

6 

Создание и обмен письмами электронной почты. Создание электронного почтового ящика на различных почтовых 

серверах. 

6 



Работа с почтовыми сообщениями. Сбор писем с различных почтовых ящиков. 6 

Подготовка мультимедиа контента для размещения на сервисах сети Интернет. 6 

Размещение мультимедиа контента в файлообменных сетях. 6 

Определение целей разработки сайта, проведение исследований. Исследование сайтов конкурентных организаций. 6 

Дифференцированный зачет 6 

Всего часов ПП 288ч. 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

Реализация программы модуля предполагает наличие учебного кабинета 

информатики и информационных технологий. 

Помещение кабинета информатики и информационных технологий удовлетворяет 

требованиям действующих Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов 

(СанПиН 2.4.2. 178-02). Помещение оснащено типовым оборудованием, в том числе 

техническими средствами обучения, указанным в настоящих требованиях, а также 

специализированной учебной мебелью.  

Основным оборудованием учебного кабинета является компьютерное 

оборудование, которое представлено как в стационарном исполнении, так и в виде 

переносных компьютеров. Компьютерное оборудование использует различные 

операционные системы (в том числе семейств Windows, Linux). Все компьютеры 

объединены в единую сеть с выходом в Интернет. Для управления доступом к ресурсам 

Интернет и оптимизации трафика используются специальные программные средства. 

Используются как настольные компьютеры, так и компьютеры типа «ноутбук».  

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

имеет печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы, 

рекомендованные ФУМО, для использования в образовательном процессе.  

 

 

№

 

п/п 

Наименования объектов и средств 

материально-технического обеспечения 

Примечания 

3.2.1. Основные печатные издания 

1.  М.С. Цветкова – Информатика : учеб. Для студ. 

Учреждений сред.проф. образования / М.С.Цветкова, И.Ю. 

Хлобыстова . – 3-е изд., стер. – М. : Издательский центр 

«Академия», 2017. – 352 с. : ил., [8] с.цв.вкл.  

 

2.  Свиридова М. Ю. Операционная система Windows 

XP : учеб. пособие для нач. проф. Образования  / М. Ю. 

Свиридова. – М.: Издательский центр «Академия», 2016. – 

192 с.: ил., 186 стр.  

3.  Струмпэ Н. В. Оператор ЭВМ Практическое задания 

: учеб. пособие для нач. проф. образования / Н. В. Струмпэ. 

– М.: Издательский центр «Академия», 2016. – 112 с. ил., 

107 стр.   

4.  Фиошин М.Е., Ресин А.А., Юнусов С.М. 

«Информатика и ИКТ. 10-11 классы», «Дрофа», 2016 г. 

 

 

 5.  Свиридова М. Ю. Текстовый редактор WORD : учеб. 



пособия для нач. проф. Образования / М. Ю. Свиридова. – 

М. : Издательский центр «Академия», 2017. – 176 с. ил., 173 

стр. 

 

6.  Практикум по предмету «Документы, 

корреспонденция и делопроизводство» : учеб. пособие для 

нач. проф. Образования/ Н.М. Пожникова. – 3-е изд., стер. – 

М. : Издательский центр «Академия», 2016-192с./ 

 

 3.2.2. Основные электронные издания 

 

 

 Ввод и обработка цифровой информации Остроух А.В. 

 Основы информационных технологий Остроух А.В. 

 Хранение, передача и публикация цифровой информации Курилова А. В. 

 Основы электроники и цифровой схемотехники Богомолов С. А. 

 Охрана труда и техника безопасности в сфере 

компьютерных технологий 

Груманова Л. В. 

 Основы экономики и предпринимательства Череданова Л.Н. 

 Финансовая грамотность Каджаева М.Р. 

1. Печатные пособия 

 Плакаты  

 Организация рабочего места и техника безопасности  

 Архитектура компьютера  

 Архитектура компьютерных сетей  

 Виды профессиональной информационной деятельности 

человека и используемые инструменты (технические 

средства и информационные ресурсы) 

 

 Раскладка клавиатуры, используемая при клавиатурном 

письме 

 

 История информатики  

 Схемы  

 Графический пользовательский интерфейс  

 Информация, арифметика информационных процессов  

 Виды информационных ресурсов  

 Виды информационных процессов  

 Представление информации (дискретизация)  

 Моделирование, формализация, алгоритмизация  

 Основные этапы разработки программ  

 Системы счисления  

 Логические операции  

 Блок-схемы  

 Алгоритмические конструкции  



 Структуры баз данных   

 Структуры веб-ресурсов   

информационно-коммуникативные средства 

 Операционная система  

 Файловый менеджер (в составе операционной системы или 

др.). 

 Антивирусная программа 

 Программа-архиватор 

 Программа для записи CD и DVD дисков 

 Комплект общеупотребимых программ, включающий: 

текстовый редактор, программу разработки презентаций, 

электронные таблицы. 

 Звуковой редактор. 

 Редакторы векторной и растровой графики. 

 Программа для просмотра статических изображений. 

 Мультимедиа проигрыватель  

 Программа для проведения видеомонтажа и сжатия 

видеофайлов 

 Редактор Web-страниц. 

 Браузер  

 Система управления базами данных, обеспечивающая 

необходимые требования. 

 Комплекты презентационных слайдов по всем разделам 

курсов 

 

 Экран (на штативе или настенный)   

 Мультимедиа проектор  

 Персональный компьютер – рабочее место учителя  

 Персональный компьютер – рабочее место ученика  

 Принтер лазерный  

 Принтер цветной  

 Принтер лазерный сетевой  

 Сервер  

 Источник бесперебойного питания  

 Комплект сетевого оборудования  

 Комплект оборудования для подключения к сети Интернет  

 Специальные модификации устройств для ручного ввода 

текстовой информации и манипулирования экранными 

объектами – клавиатура и мышь (и разнообразные 

устройства аналогичного назначения) 

 

 Копировальный аппарат  

 Устройства создания графической информации 

(графический планшет) 

 

 Сканер  

 Цифровой фотоаппарат  

 Устройство для чтения информации с карты памяти 

(картридер) 

 

 Цифровая видеокамера  



 Web-камера  

 Устройства ввода/вывода звуковой информации – 

микрофон, наушники  

 

 Устройства вывода/ вывода звуковой информации – 

микрофон, колонки и наушники 

 

 Устройства для создания музыкальной информации 

(музыкальные клавиатуры) 

 

 Внешний накопитель информации   

 Мобильное устройство для хранения информации 

(флеш-память) 

 

 Расходные материалы  

 Бумага  

 Картриджи для лазерного принтера  

 Картриджи для струйного цветного принтера  

 Картриджи для копировального аппарата  

 Дискеты  

 Диск для записи (CD-R или CD-RW)  

 

 

 

3.2.3. Дополнительные источники 

1. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — 

ФЦИОР). 

2.  www. school-collection. edu. ru (Единая коллекция цифровых образовательных 

ресурсов). www. intuit. ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по 

курсу «Информатика»). 

3. www. lms. iite. unesco. org (Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по 

информационным технологиям). 

4. http://ru. iite. unesco. org/publications (Открытая электронная библиотека «ИИТО 

ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании). 

5. www. megabook. ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / 

Математика. 

6. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»). 

7. www. ict. edu. ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии в 

образовании»). 

8. www. digital-edu. ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового 

образования»). 

9. www. window. edu. ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам Российской 

Федерации). 

10. www.   freeschool.   altlinux.   ru   (портал   Свободного    программного    обеспечения).  

11. www.   heap.   altlinux.   org/issues/textbooks   (учебники    и    пособия    по    Linux).  

12. www. books. altlinux. ru/altlibrary/openoffice (электронная книга «ОpenOffice. org: 

Теория и практика»). 

 

 

 

http://www.fcior.edu.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результаты 

(освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы контроля и 

оценки 

ПК 1.1.  

Подготавливать к 

работе и настраивать 

аппаратное 

обеспечение, 

периферийные 

устройства, 

операционную 

систему 

персонального 

компьютера и 

мультимедийное 

оборудование. 

 

 Точность определения 

неисправностей 

аппаратного обеспечения. 

 Соответствие загруженной 

операционных систем 

правилам работы 

программы 

 Наблюдение при 

выполнении практических 

занятий. 

 Тестирование. 

 Практические занятия  

 Экзамен 

ПК 1.2. Выполнять 

ввод цифровой и 

аналоговой 

информации в 

персональный 

компьютер с 

различных носителей 

 Соответствие 

последовательности ввода 

информации ее типу и 

применяемому 

программному обеспечению  

 Оформление 

информационных блоков в 

соответствии с 

требованиями и правилами 

размещения информации в 

документах. 

 Наблюдение при 

выполнении практических 

занятий. 

 Тестирование. 

 Практические занятия  

 Экзамен 

ПК 1.3Конвертировать 

файлы с цифровой 

информацией в 

различные форматы. 

 Распознавание файлов, 

сохранённых в разных 

форматах 

 Конвертирование файлов с 

минимальной потерей 

качества информации 

 Наблюдение при 

выполнении практических 

занятий. 

 Тестирование. 

 Практические занятия  

 Экзамен 

ПК 1.4Обрабатывать 

аудио и визуальный 

контент средствами 

звуковых, графических 

и видео-редакторов. 

 Правильность 

отредактированного  

звукового контента 

применяемому 

программному обеспечению 

 Правильность 

отредактированного  

графического контента 

 Наблюдение при 

выполнении практических 

занятий. 

 Тестирование. 

 Практические занятия  

 Экзамен 



применяемому 

программному обеспечению 

 Правильность 

отредактированных  

анимационных объектов 

применяемому 

программному обеспечению 

 Правильность 

отредактированного  

мультимедийного контента 

применяемому 

программному обеспечению 

ПК 1.5. Создавать и 

воспроизводить 

видеоролики, 

презентации,слад-шоу, 

медиафайлы и другую 

итоговую продукцию 

из исходных аудио и 

мультимедийных 

компонентов 

средствами 

персонального 

компьютера и 

мультимедийного 

оборудования. 

 Демонстрация созданных 

видеороликов. 

 Демонстрация созданных 

презентаций. 

 Демонстрация созданных 

слад-шоу. 

 Демонстрация 

созданныхмедиафайлов. 

 Оценка созданных роликов, 

презентаций, слайд-шоу, 

мультимедийных проектов. 

 Наблюдение при 

выполнении практических 

занятий. 

 Тестирование. 

 Практические занятия  

 Экзамен 

ПК 2.1 Формировать 

медиатеки для 

структурированного 

хранения и 

каталогизации 

цифровой информации. 

Соответствие найденного в 

сети контента требуемым 

атрибутам.  

Простота поиска контента по 

атрибутам 

Текущий контроль в форме 

практических занятий и 

контрольных работ по темам 

МДК.  

Зачеты по учебной практике в 

виде выполнения 

конкретных деталей в 

соответствии с программой.  

Экспертная оценка на 

практических занятиях.  

Практические занятия 

ПК 2.2 Управлять 

размещением цифровой 

информации на дисках 

персонального 

компьютера, а также 

дисковых хранилищах 

локальной и глобальной 

компьютерной сети. 

Однозначность понимания 

типов файлов: системных, 

пользовательских, 

служебных.  

Понимание иерархического 

структурирования и 

каталогизации файлов в 

соответствии со структурой 

и содержанием 

размещаемой информации. 

Текущий контроль в форме 

практических занятий и 

контрольных работ по темам 

МДК.  

Зачеты по учебной практике в 

виде выполнения 

конкретных деталей в 

соответствии с программой.  

Экспертная оценка на 

практических занятиях.  

Практические занятия 

ПК 2.3 Тиражировать Соответствие записи Экспертная оценка на 



мультимедиа контент на 

различных съемных 

носителях информации. 

информации на CD-R, DVD-

R, CD-RW, DVD-RW, 

съемные носители USB, 

карты памяти правилам 

используемых программ. 

практических занятиях.  

Защита выпускной 

квалификационной работы.  

Практические занятия 

ПК 2.4 Публиковать 

мультимедиа контент в 

сети Интернет. 

 

Соблюдение правил языка 

HTML при созданииweb 

страниц.  

Соблюдение основных правил 

Web-дизайна.  

Размещение информации в 

различных блогах, 

социальных сетях в 

соответствии с сетевым 

этикетом.  

Соблюдение правил создания и 

публикации информации на 

специальныхсайтах.  

Соблюдение правил 

использования FTP-

протокола при публикации. 

Экспертная оценка на 

практических занятиях.  

Текущий контроль в форме 

практических занятий по 

темам МДК.  

Практические занятия 

 

 

 


