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Общие положения
Результатом освоения профессионального модуля является готовность обучающегося к 

выполнению вида профессиональной деятельности «Технологии создания и обработки циф­
ровой информации» и составляющих его профессиональных компетенций, а также общие 
компетенции, формирующиеся в процессе освоения ППССЗ в целом.

Формой аттестации по профессиональному модулю является экзамен (квалификаци­
онный). Итогом экзамена является однозначное решение: «вид профессиональной деятель­
ности освоен/не освоен».

Карта формирования общих компетенций
о к Наименование Показатель

ОК 1. Понимать сущность и со­
циальную значимость 
своей будущей профес­
сии, проявлять к ней 
устойчивый интерес.

- Анализ ситуации на рынке труда.
- Быстрая адаптация к внутриорганизационным 
условиям работы.
- Участие в работе кружка технического творче­
ства, конкурсах профессионального мастерства, 
профессиональных олимпиадах.
- Активность, инициативность в процессе освое­
ния профессиональной деятельности.

ОК 2. Организовывать соб­
ственную деятельность, 
исходя из цели и спосо­
бов ее достижения, 
определенных руководи­
телем.

- Определение цели и порядка работы.
- Обобщение результата.
- Использование в работе полученные ранее зна­
ния и умения.
- Рациональное распределение времени при вы­
полнении работ.

ОК 3. Анализировать рабочую 
ситуацию, осуществлять 
текущий и итоговый кон­
троль, оценку и коррек­
цию собственной дея­
тельности, нести ответ­
ственность за результаты 
своей работы.

- Самоанализ и коррекция результатов собствен­
ной деятельности
- Способность принимать решения в стандартных 
и нестандартных производственных ситуациях
- Ответственность за свой труд.

ОК 4. Осуществлять поиск ин­
формации, необходимой 
для эффективного вы­
полнения профессио­
нальных задач.

- Обработка и структурирование информации.
- Нахождение и использование источников ин­
формации.

ОК 5. Использовать информа- 
ционноком-муникацион- 
ные технологии в про­
фессиональной деятель­
ности.

- Нахождение, обработка, хранение и передача 
информации с помощью мультимедийных 
средств информационно-коммуникативных тех­
нологий.
- Работа с различными прикладными програм­
мами.

ОК 6. Работать в коллективе и 
команде, эффективно 
общаться с коллегами, 
руководством, клиента­
ми.

- Терпимость к другим мнениям и позициям.
- Оказание помощи участникам команды.
- Нахождение продуктивных способов реагиро­
вания в конфликтных ситуациях.
- Выполнение обязанностей в соответствии с рас­
пределением групповой деятельности.



OK Наименование Показатель
OK 7. Исполнять воинскую обя­

занность, в том числе с 
применением получен­
ных профессиональных 
знаний (для юношей).

- Уровень физической подготовки.
- Стремление к здоровому образу жизни.
- Активная гражданская позиция будущего воен­
нослужащего.
- Занятия в спортивных секциях.



Оценка освоения теоретического и практического курса профессио­
нального модуля, типовые задания для оценки МД К 04.01 Технологии 
создания и обработки цифровой мультимедийной информации

3.1. Типовые задания для оценки освоения МДК 04.01 Технологии создания и обработки циф­
ровой мультимедийной информации.
Проверяемые результаты обучения:
- Уметь:
-У .1 . подключать и настраивать параметры функционирования персонального 

компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования
-У .2 . настраивать основные компоненты графического интерфейса операцион­

ной системы и специализированных программ-редакторов
-У .З . управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устрой­

ствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет
- У.4. производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 

принтере и других периферийных устройствах вывода
- У.5. распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ 

распознавания текста
-У .6 . вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер 

с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудова­
ния

-У .7 . создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для 
обработки растровой и векторной графики

- У.8. конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы
- У.9. производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов

-Знать:
-3 .1 . устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и техни­

ческие характеристики;
-3 .2 архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем пер­

сонального компьютера;
-3 .3 . виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип дей­

ствия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;
-3 .4 . принципы установки и настройки основных компонентов операционной си­

стемы и драйверов периферийного оборудования;
-3 .5 . принципы цифрового представления звуковой, графической, видео- и муль­

тимедийной информации в персональном компьютере;
-3 .6 . виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных 

файлов и методы их конвертирования;
-3 .7 . назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного обору­

дования;
-3 .8 . основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудо­

вания;
-3 .9 . основные приемы обработки цифровой информации;
-3.10. назначение, разновидности и функциональные возможности программ об­

работки звука;
-3.11. назначение, разновидности и функциональные возможности программ об-
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работки графических изображений;
-3.12. назначение, разновидности и функциональные возможности программ об­

работки видео- и мультимедиа контента;
-3.13. структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети 

Интернет;
-3 .14. назначение, разновидности и функциональные возможности программ для 

создания веб-страниц;
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и ме­

тодической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Задание №1. Расскажите об основных требованиях техники безопасности при работе с компьютерами, 
периферийными устройствами и сетевыми подключениями
Задание № 2. Опишите основные узлы ПК, порядок подключение и правила эксплуатации устройств 
ввода и вывода информации: клавиатура, принтер, сканер.
Задание № 3. С помощью векторного графического редактора, входящего в состав текстового процес­
сора создать рисунок подобный тому, что изображен на рисунке.

Экзаменационный билет № 1 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

20 г.



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Экзаменационный билет № 2

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и ме­

тодической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Дайте описание основным узлам ПК: системной плате, процессору, видам памяти. Опи­
шите принципы работы, дайте основные технические характеристики.
Задание №2. Дайте определение понятию «программное обеспечение». Расскажите о видах ПО, при­
ведите примеры
Задание № 3. В текстовом редакторе 
Word создайте блок-схему решения 
квадратного уравнения,сохраните в 
виде документа под названием vopr.2

Т.П.Гривцова
(подпись)

_______________ 20 г.

Утверждено
Зам. директора
по ТО



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией,учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет. 
Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Дайте описания устройствам ввода информации. Расскажите об их устройстве и 
принципе действия, опишите интерфейсы подключения и правила эксплуатации.
Задание № 2. Перечислите служебные и вспомогательные программы ПК, опишите принципы 
работы этих программ.
Задание № 3. В табличном процессоре Excel создайте таблицу следующего вида:

Экзаменационный билет № 3 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

20 г.

Отдел 1 
(продажи)

Отдел 2 
(продажи)

Отдел 3 
(продажи)

Отдел 4 
(продажи)

25000-00 250000-00 10000-00 5000-00
30000-00 360000-00 100-00 5000000-00
28000-00 15000-00 40000-00 36000-00
18000-00 18000-00 10000-00 158000-00

В отдельных ячейках вычислите суммарные продажи по всем отделам, среднюю выручку 
по отделу 1 и отделу 2. Скопируйте созданную таблицу в текстовый редактор Word и сохраните 
файл.
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Экзаменационный билет № 4 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

Задание № 1.Перечислите виды мультимедийного оборудования. Опишите назначение, воз­
можности и правила эксплуатации аудио и видео карты, DVD-приводов, проекторов.
Задание №2. Дайте определение понятия «компьютерный вирус». Опишите виды вирусов, при­
ведите примеры.
Задание № 3. В электронных таблицах MicrosoftExcel создайте диаграмму на основании значений 
таблицы:

Ф.И.О Заработная плата
Козлов А.П. 23 000,00р.

Сидоров А.Р. 12 000,00р.
Иванов И.А. 17 000,00р.
Котова Е.Е. 25 000,00р.
Петров И.И. 15 000,00р.
Ломов В.В. 7 000,00р.

Заработная плата

■ Петров И. И.

■ Козлов А.П.

I Сидоров А.Р.

■ Иванов И.А.

20 г.

Скопируйте созданную диаграмму в peflaKTopMicrosoft PowerPoint, добавьте анимацион­
ные эффекты и сохраните под названием «Заработная плата» с расширением pptx.
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Рассмотрено на ПЦК
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от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.
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Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.
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Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Экзаменационный билет № 5 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

Задание № 1. Опишите принципы работы сетевого оборудования, расскажите о порядке под­
ключения модема, сетевой карты.
Задание №2. Расскажите о видах антивирусных программ. Опишите их принцип действия, необ­
ходимость установки.
Задание № 3. В текстовом редакторе \Л/огс1подготовьте рекламу следующего вида:

20 г.

Москва, Толбухина,4 

cm. м. "Парк Челюскинцев" 

тел. 266-97-24

Работает постоянно 2-й этаж-

с 11.00 до 19.00 ОДЕЖДА, ОБУВЬ, ПОДАРКИ

воскресенье - выходной 3-й этаж-

вход свободный ВСЕ ДЛЯ ДОМА

ВСЕ, ЧТО ВАМ СЕЙЧАС НУЖНО!

Сохраните созданный файл как «Реклама.doc».
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от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.
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Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.
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методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Экзаменационный билет № 6 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

20 г.

Задание № 1. Дайте определение понятию «Операционная система». Опишите основные функ­
ции, порядок загрузки, настройки, тенденции развития.
Задание № 2. Опишите порядок работы с текстовой информацией. Расскажите об известных вам 
текстовых редакторах, форматах текстовых файлов.
Задание № 3. Создайте документ Word, разместите следующие фигуры:

-
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от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.
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Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.
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Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и ме­

тодической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Дайте описание основных характеристик операционной системы. Приведите примеры 
ОС. Расскажите о порядке создания, копирования, удаления файлов и папок.
Задание №2. Расскажите о порядке форматирования текста в текстовом редакторе Word - форматиро­
вание символов, абзацев, создании списков.
Задание № 3. В текстовом редакторе Word создайте многоуровневый список:

Экзаменационный билет № 7 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

20 г.

П р о гр а м м н о е  обеспечение ЭВМ.

1. О п ер ац и о н н ы е си стем ы
1.1. DOS
1 2 W IN D O W S  ХР 
1 3 W IN D O W S  N T 
1.4. U N IX

2 . С и с те м ы  п р о гр ам м и р о в ан и я
2.1. B A S IC
2.2. P A SC A L
2.3. C++

3 .  П р и к л а д н ы е  п р о гр а м м ы
3.1. Т е к с т о в ы е  п роц ессоры

3.1.1. W O R D  PA D
3.1.2. W O R D
3.1.3. W O R D P E R F E C T

3 .2 .  Э л е к тр о н н ы е  та б л и ц ы
3.2.1. EX C E L
3.2.2. LO TU S
3.2.3. QUATTROPRO

3 .3 .  С и с те м ы  у п р а в л е н и я  базам и  д а н н ы х
3.3.1. FO X PR O X
3.3.2. A C C ESS
3.3.3. O R A C LE

11



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и ме­

тодической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.

Экзаменационный билет № 8 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Дайте определение понятию «программа-архиватор». Расскажите, на чем основано 
сжатие информации при архивации файлов. Опишите возможности и интерфейс архиватора WinRAR 
Задание № 2. Опишите способы создания и форматирования таблиц в текстовом редакторе Word. 
Задание №3. В таблицу собраны данные о крупнейших озерах мира:

20 г.

Название озера
Площадь (тыс. кв. 

км) Глубина (м)
Высота над уровнем 

моря
Байкал 31.5 1520 456
Танганьика 34 1470 773
Виктория 68 80 1134
Гурон 59.6 288 177
Аральское море 51.1 61 53
Мичиган 58 281 177

Используя функции минимума, максимума, суммы и др. в среде электронных таблиц, найти глубину 
самого мелкого озера, площадь самого обширного озера и среднюю высоту озер над уровнем моря.

12



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Экзаменационный билет № 9 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

20 г.

Задание № 1. Опишите базовую конфигурацию ПК. Расскажите о существующих видах монито­
ров, клавиатур, манипуляторов.
Задание № 2. Расскажите о способах создания таблиц в текстовых редакторах. Опишите порядок 
произведения в таблицах расчетных операций, построения диаграмм.
Задание № 3. Дана таблица «Антропометрические данные учащихся 11 А класса». Необходимо 
рассчитать средний рост и вес учащихся класса, вычислить самого высокого и самого низкого 
ученика. Исходная таблица имеет вид:

Для вопроса 14_2 ^ J n j  * | |

А В С 1 D А
1 А н тр о п о м е т р и ч е с к и е  д а н н ы е  у ч е н и к о в  1 1 А  к л а с с а —

2 № Фамилия, имя Рост, см Вес, кг
3 1 Баутин Дима 178 80

4 2 Босова Аня 172 54

5 3 Бурматников Вася 168 I.I 52

6 4 Голубев Миша 159 ' 48

7 5 Доронин Виталий 164 56

8 е Завертяев Игорь 182 78

9 7 Игнатенкова Наташа 167 60

10 8 Калуцкая Янина 163 50 —I
11 9 Кончинов Алексей 174 76

12 10 Корнеев Андрей 178 66

13 11 Куликов Иван 173 73

14 12 Литовченко Евгений 163 75 ,
. —

м ^ ► н|\Лист1 1 Лист2 /  ПистЗ /  1 < 1 _ !

13



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Экзаменационный билет № 10 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

Задание № 1. Опишите внешнюю память ПК. Проанализируйте характеристики оптических 
приводов (CD-Rom, CD-RW, DVD-Rom, DVD-RW), флеш-карт.

Задание № 2. Расскажите о способах вставки графических объектов и действиях с ними в тек­
стовом редакторе Word.

Задание № 3. Создайте в текстовом редакторе Word документ, приведенный ниже, задав 
следующие параметры:

а) параметры страницы: все поля по 2,0 см, размер бумаги А4, ориентация книжная;
б) для заголовка: использовать вставку WordArt;
для первого абзаца: по ширине, Comic Sans, 14, полужирный, курсив;
для второго абзаца: использовать нумерацию, Times New Roman, 14, обычный, выделяя при 

этом названия компьютеров жирным.
Сохраните данный текстовый документ под именем voprl7.docx

Компьютеры
Компьютеры бывают: настольные, ноутбуки (в том числе, нетбуки), планшетные компьютеры, 
карманные компьютеры, игровые приставки.

1. Настольные компьютеры состоят они из монитора и системного блока.
2 . Ноутбук (или портативный компьютер) — плоский переносной компьютер.
3. Планшетные компьютеры (Tablet PC). Компьютер представляет собой плоский экран, на котором 

расположены кнопки для работы с ним.
4. Карманные компьютеры (КПК/PDA). Мини-«машины», на которых можно делать все то же, что и 

на обычных.
5. Игровые приставки устроены так же, как и компьютеры (процессор, оперативная память и т.д.). 

Вместо монитора подключаются к телевизору.

20 г.
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.

Экзаменационный билет № 11 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

Время выполнения задания -  60 мин. 20 г.

Задание № 1. Дайте определение понятия «компьютерные вирусы». Опишите признаки зараже­
ния компьютера вирусом. Расскажите о программных средствах профилактики и лечения. 
Задание № 2. Расскажите о форматировании больших текстовых документах. Опишите такие по­
нятия как «гиперссылка», «колонтитулы», «сноски», «колонки».
Задание №3.В табличном процессоре Excel создайте таблицу «Сотрудники» со следующими 
столбцами: имя, фамилия, отчество, должность, заработная плата.

Произвольно добавьте еще четырех сотрудников с такими же отчествами, два их которых 

имеют зарплату 30 000 руб. Ниже вывести только сотрудников с отчеством Федорович и заработ­

ной платой 30 000 руб.

15



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.

Экзаменационный билет № 12 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Время выполнения задания -  60 мин. 20 г.

Задание № 1. Расскажите о внутреннем устройстве системного блока, опишите архитектуру ПК. 
Расскажите о принципах Дж.фон Неймана.
Задание № 2. Опишите программное обеспечение компьютера, его состав и структуру. Расскажи­
те, каково назначение операционной системы, как осуществляется командное взаимодействие 
пользователи с компьютером.
Задание № 3. В текстовом редакторе Word создайте визитную карточку по образцу:

Место работы (учебы)

Должность (курс, группа)

Фамилия

Имя и отчество

Домашний адрес Телефон раб. 

Телефон дом. 

E-Mail

16



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией и методической лите­

ратурой, учебно-методической литературой, имеющейся на специальном столе, и выходом в Ин­
тернет.

Время выполнения задания -  60 мин.
Задание № 1. Расскажите о процедуре распознавания текста, сканировании текстовых докумен­
тов. Назовите необходимые для этого аппаратные и программные средства.
Задание № 2. Опишите технологии работы с текстовыми документами, Расскажите о шрифтах, 
стилях, форматах, основных приемах редактирования документа.
Задание № 3. Для проведения эксперимента выбраны 10 районов Московской области. Извест­
ны засеваемые площади и средняя урожайность по району.

Экзаменационный билет № 13 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

20 г.

Название района Площадь посева (м) Средняя урожайность (т/га)

Дмитровский 93 12

Домодевский 65 17

Клинский 98 15

Лыткаринский 64 17

Люберецкий 102 17

Марьинский 155 14

Мытищинский 207 16

Орловский 307 19

Реутовским 134 21

Семеновским 45 14
Определить количество урожая, собранного в каждом районе и в целом по эксперименталь­
ным районам области, а также среднюю урожайность по всем районам. Выделить районы с 
самой низкой и самой высокой урожайностью.

17



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.

Экзаменационный билет № 14 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Время выполнения задания -  60 мин. 20 г.

Задание № 1. Расскажите о процессоре современного ПК. Опишите его назначение и основные 
функции.
Задание № 2. Расскажите о технологии обработки табличной информации -  программных сред­
ствах, структуризации данных (ячейки, строки, столбцы, листы), адресации данных.
Задание № 3. В текстовом редакторе Word нарисуйте и сохраните под именем vopr.14 следую­
щий чертеж:

18



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.

Экзаменационный билет № 15 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Расскажите о принтерах -  какие виды вам известны, опишите принцип работы 
каждого вида. Какой тип принтера целесообразно использовать для печати финансовых доку­
ментов? Фотографий? Рефератов?
Задание № 2. Расскажите, каковы основные типы программного обеспечения компьютера, какие 
служебные программы имеются в составе Windows и для чего они предназначен.
Задание № 3. В электронной таблице MicrosoftExcel постройте таблицу следующего вида:

(текущ ая дата) (текущ ее

время)

С писок ст у д е н т о в  группы

№ п/п Ф ам илия ию. Д ата рож дения С редний балл

1. И ванов И.И. 12.05.1982 7,0

2. П етров П.П. 23.07.1981 8,0

3. Сидоров С.С. 01.12.1982 7,5

С р ед н и й  б а л л  г р у п п ы ^

20 г.

Подсчитайте средний балл группы. Сохраните документ под именем vopr.15
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Опишите прикладные программы общего назначения, приведите примеры. Рас­
скажите о графических и текстовых редакторах, СУБД, электронных таблицах 
Задание № 2. Расскажите о влиянии ПК на здоровье человека, перечислите требования техники 
безопасности при работе за компьютером.
Задание №3. Создайте в текстовом редакторе Word документ, приведенный ниже, задав следу­
ющие параметры:
а) параметры страницы: все поля по 1,5 см, размер бумаги А4, ориентация книжная;
б) абзацный отступ 0 см;
в) для заголовка: по центру, Verdana, 15, полужирный;
для первого абзаца: по левому краю, Arial, 12, полужирный;
для второго абзаца: по центру, Times New Roman, 14, курсив;
для третьего абзаца: по ширине, Comic Sans, 13, полужирный, курсив.

Сканер
Сканер - это электронно-механическое устройство, предназначенное для перевода графической ин­
формации различного характера в компьютерный (цифровой) вид для последующего ее редактиро­
вания или для вывода ее на печать.

Одна из самых важных характеристик любого сканера - его разрешение. Чем оно больше, тем более мелкие 
детали изображения вы сможете отсканировать с приемлемым качеством.

По типу исполнения сканеры делятся на ручные, которые оператор под­
носит к считываемому штрихкоду, и стационарные, которые закреплены 
на одном месте, и в этом случае уже к ним надо подносить промаркиро­
ванный штрихкодом объект.

Экзаменационный билет № 16 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

20 г.

Сохраните данный текстовый документ под именем voprl6.
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.

Экзаменационный билет № 17 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Время выполнения задания -6 0  мин.

Задание № 1. Опишите устройство, назначение и функции материнской платы, порядок подклю­
чения к ней прочих устройств.
Задание № 2. Охарактеризуйте текстовый редактор Word. Опишите его назначение, функции, 
инструменты
Задание № 3. В электронной таблице MicrosoftExcel создайте телефонный справочник по образ­
цу:

Телефонный справочник

Телефон Фамилия И.О. Адрес
2126374 Котин У.Г. пр. Рокоссовского 3-73
2923344 Андреев А.А. пр.Пушкина 23-33
2223449 Борисов Д.А. ул.Плеханова 5-113
2263869 Борисевич Г.Н. ул.Плеханова 12-13
2324354 Андреев Б.С. ул.Сердича 13-89
2336348 Антонов А.Н. пр.Партизанский 7-45
2574729 Кукин Б.И. ул.Серова 17-89
2437384 Яшин Р.А. ул.Жилуновича 30-16

20 г.
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией и методической лите­

ратурой, учебно-методической литературой, имеющейся на специальном столе, и выходом в Ин­
тернет.

Экзаменационный билет № 18 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Опишите сущность и необходимость получаемой профессии «Мастер по обработ­
ке ЦИ», что должен знать и уметь специалист, в каких отраслях народного хозяйства востребован. 
Задание № 2. Опишите необходимость использования сетевого оборудования -  для чего приме­
няется модем, сетевая карта, роутер.
Задание № 3. В текстовом редакторе Word наберите следующий текст:

К о мпью терная програ мма предел авляет собой логически упоряд оч енную 
последовательность команд, пред назначенных для управления компьютером. 
Команды, обрабатываемые процессором, можно ььнтерпретььровать как ряд 
чередуюттптхся определенным образом единиц н тлей . Процессор исполняет 
программы, представляющие собой последовательность чисел н называемые 
машинным кодом

Дл того чтобы сделать программу чьпабельнон ы иметь возможность 
следьпь за ее смысловой структурой, придумали символический язык ас­
семблер, близкий к машинному (конец 50-х -  начало 60-х гг.), в котором поя­
вилось понятые переменно!! Ассемблер стал первым полноценным языком 
програмкпьровашья. Благодаря этому заметно уменышшось время разработки 
н возросла надежность программ

20 г.

Разбейте текст на две колонки так, чтобы вторая колонка начиналась со слов «Для того чтобы». 
Оформите сноску к слову «ассемблер» с помощью команды Ссылки/Вставить сноску. Сохраните 
под именем vopr!8.

22



Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и методической 

литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.

Экзаменационный билет № 19 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Опишите устройство памяти компьютера. Охарактеризуйте носители информации (гибкие диски,
жесткие диски, диски CD-ROM/R/RW, DVD и др.). 
Задание № 2. Опишите процедуру сканирования 
текстовых документов. Объясните, как происхо­
дит распознавание текста.
Задание № 3. В текстовом редакторе Word с по­
мощью объекта «Воронка» галереи рисунков 
SmartArt создайте рисунок по шаблону. Сохраните 
под названием vopr 19.

20 г.
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N °____
о т____________ 20___г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
___________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией и методической литературой, учебно­

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и выходом в Интернет.

Время выполнения задания -  60 мин.
Задание № 1. Расскажите об организации расчетов в электронных таблицах -  формул, функций. Расскажите о 
процедуре автозаполнения.
Задание № 2. Охарактеризуйте стандартные программы Windows, расскажите об их назначении.
Задание № 3. В текстовом редакторе Word наберите следующий текст. Сохраните документ под названием 
vopr.20

Экзаменационный билет № 20

Маркированный список

• Компьютерное оборудование
- Системный блок
- Монитор
- Клавиатура
- Принтер

• Программное обеспечение
- Операционные системы
- Прикладные программы

• Информационные материалы

Нумерованный список
I. Компьютерное оборудование

Системный блок 
Монитор 
Клавиатура 
Принтер

II. Программное обеспечение
Операционные системы 
Прикладные программы

III. Информационные материалы

Многоуровневый список
1. Компьютерное оборудовани

1.1. Системн ый блок
1.2. Монитор
1.3. Клавиатура
1.4. Принтер

2. Программное обеспечение
2.1. Операционные системы
2.2. Прикладные программе

3. Информационные материа/

Т.П.Гривцова
(подпись)

_______________ 20 г.

Утверждено
Зам. директора
по ТО
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и ме­

тодической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Расскажите о видах и типах мультимедийного оборудования, назначении и возможно­
стях.
Задание № 2. Охарактеризуйте файловую систему современного ПК. Опишите файлы и папки, порядок 
действий с ними, допустимые имена файлов и папок, атрибуты и свойства
Задание № 3. Используя таблицы Word, создайте шаблон документа следующего содержания. Сохра­
ните под именем vopr. 21

Экзаменационный билет № 21 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

20 г.

Министерство образования России Комитет образования г. 
Саратова
Средняя школа № 
г.Саратов, ул.Космонавтов, 23 
тел. 45-23-56
№______ от«____»______________ 200 г.

СПРАВКА

Дана настоящая учащемуся (введите фамилию и имя)_____________________________________
19__года рождения, проживающему по адресу: (укажите точный адрес проживания)

в том, что он обучается в (укажите полное наименование школы), 
в _________классе.
Справка дана для предъявления по месту требования.

Директор школы И.П. Петров



Рассмотрено на ПЦК Экзаменационный билет №22 Утверждено
Протокол N °____ Зам. директора

от 20 г. Инструкция по ТО

Председатель
Барышникова Е.У. Внимательно прочитайте задание. Т.П.Гривцова

Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией и методической лите- (подпись)

(подпись) ратурой, учебно-методической литературой, имеющейся на специальном столе, и выходом в Ин-

Преподаватель
тернет. 20 г.

Попова Ю.Г. Время выполнения задания -  60 мин.

Задание № 1. Расскажите о способах создания таблиц в текстовом редакторе Word, вычислениях 
в таблицах, способах построения диаграмм, внедрении графических объектов в документ. Опи­
шите функции WordArt, SmartArt.
Задание № 2. Охарактеризуйте программу Excel.Расскажите об операциях с ячейками - как объ­
единить несколько ячеек, изменить ширину столбцов и высоту строк, округлить значение в ячей­
ке?
Задание № 3. При выключенном напряжении снимите крышку с системного блока ПК, рассмот­
рите внутреннее устройство системного блока, определите, где находится материнская плата, 
процессор, оперативная память, винчестер, накопители на гибких дисках, графическая карта, 
блок питания, спикер. Выясните, какие устройства, кроме перечисленных, есть в вашем компью­
тере.

(подпись)
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Экзаменационный билет №23 Утверждено
Зам. директора

Инструкция по ТО
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и Т.П.Гривцова

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет. (подпись)

Время выполнения задания -  60 мин.
Задание № 1 . Каково назначение текстовых процессоров? Опишите функциональные возможно- 20 г.
сти современных текстовых процессоров. Охарактеризуйте возможности текстового процессора 
Microsoft Word. Как установить промежуток времени, по истечении которого Word будет автома­
тически сохранять документ?
Задание № 2. Дайте определение файловой системы. Из каких частей состоит файл? Сколько 
символов содержит полное имя файла? Какие вам известны расширения? На что указывает рас­
ширение?
Задание № 3. Создайте следующую формулу в редакторе формул Microsoft Word. Сохраните 
документ под именем vopr.23

^  V 2 . v  +  1  c o s (  х )  г  5 л* —  3

1 = 1  - 1  З х '  С?*--')2 ; Г З , 7  - 1 1 )

\  4.x* *
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.

Экзаменационный билет №24 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

Время выполнения задания -  60 мин.
Задание № 1. Объясните, какова роль программного обеспечения. Дайте понятие операционной 
системе ПК. Опишите, в чем на ваш взгляд заключаются такие особенности Windows ХР: много­
задачность, режим Plug and Play, поддержка локальных и глобальных сетей.
Задание № 2. Расскажите, что такое компьютерный вирус, какими свойствами они обладают, по 
каким признакам классифицируют компьютерные вирусы. Перечислите типы вирусов. Какие ви­
русы называются резидентными и в чем особен­
ность таких вирусов?
Задание № 3. Используя возможности формул в 
редакторе Word, создать документ под именем 
vopr.24

3 5 0
V = в 2 1

8 4 7

,-16 I 7
I х dx — o)t0

f S - x 2

у = \  V*
[ х - З

при 2 <  х < 8
при х  = 4 

в ост. случаях

l i m ( l +  V n ) 2n-*“

20 г.
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Рассмотрено на ПЦК
Протокол N°___
от___________ 20__ г.
Председатель 
Барышникова Е.У.

Инструкция

Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и 

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.

Экзаменационный билет №25 Утверждено
Зам. директора
по ТО

Т.П.Гривцова
(подпись)

(подпись)

Преподаватель 
__________ Попова Ю.Г.

(подпись)

Время выполнения задания -  60 мин.
Задание № 1. Расскажите, каковы пути проникновения вирусов в компьютер и признаки зараже­
ния компьютера вирусом, каковы способы обнаружения вирусов и антивирусной профилактики. 
Перечислите основные меры по защите от компьютерных вирусов.
Задание № 2. Расскажите, для решения каких задач предназначены табличные процессоры, ка­
кие преимущества может дать обработка информации с помощью электронных таблиц по срав­
нению с обработкой вручную. Опишите возможности современных табличных процессоров, объ­
ясните, в каких областях деятельности человека они могут использоваться
Задание № З.В программе Excel создать Рабочую книгу vopr.25. Озаглавить 1 лист «Склад». Со­
здать на этом листе таблицу по образцу. Заполнить по каждому товару столбцы «Наиме­
нование», «Остаток на нач. месяца», «Приход» и «Расход» числовыми данными. Произ­
вести вычисления Остатка на конец месяца, Итого, среднего, минимального и макси­
мального значения.

с
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20 г.
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Рассмотрено на ПЦК Экзаменационный билет №26 Утверждено
Протокол N °____ Зам. директора

от 20 г. Инструкция по ТО

Председатель 
Барышникова Е.У. Внимательно прочитайте задание. Т.П.Гривцова

Вы можете воспользоваться нормативно-технической документацией, учебно-методической и (подпись)

(подпись)

Преподаватель
Попова Ю.Г.

методической литературой, имеющейся на специальном столе, и ресурсами сети Интернет.
20 г.

Время выполнения задания -  60 мин.

(подпись)

Задание № 1. Опишите, в чем на ваш взгляд заключаются такие особенности Windows ХР, как 
расширенные мультимедийные возможности, поддержка локальных и глобальных сетей. Что 
называется значками, каково их назначение? Чем значки отличаются от ярлыков? Как создать 
новый ярлык?
Задание № 2. Расскажите, каковы причины появления компьютерных вирусов. Приведите при­
меры широко известных вирусов. Опишите назначение антивирусных программ различных ти­
пов. Назовите примеры современных антивирусных программ и опишите их особенности. 
Задание № 3. Группы студентов №№7, 8 и Элетом занялись выращиванием овощей. Когда со­
брали урожай, оказалось, что группа №7 вырастила 40 кг капусты, 15 кг моркови, 10 кг огурцов и 
18 кг лука. Группа №8 вырастила 50 кг капусты, 25 кг моркови, 12 кг огурцов и 2 кг лука. Группа 
№10 вырастила 30 кг капусты, 30 кг моркови, 20 кг огурцов и 5 кг лука. Используя табличный 
процессор Excel, посчитайте:

- сколько всего овощей вырастила каждая группа студентов.
-какое общее число овощей одного вида вырастили все три группы вместе, 
-сколько всего овощей было собрано. Постройте круговую диаграмму, отражающую количество 
каждого овоща в общем количестве овощей

30



Дополнительные вопросы к экзамену

1. Базовая конфигурация ПК и возможности ее элементов.
В настоящее время в базовой конфигурации рассматривают четыре устройства
• системный блок;
• монитор;
• клавиатура;
• мышь.
Системный блок
Системный блок представляет собой основной узел, внутри которого установлены наиболее важ­
ные компоненты. Устройства, находящиеся внутри системного блока, называют внутренними, а 
устройства, подключаемые к нему снаружи, — внешними. Внешние дополнительные устройства, 
предназначенные для ввода,
вывода и длительного хранения данных, также называют периферийными.
Монитор
Монитор — устройство визуального представления данных. Это не единственно возможное, но 
главное устройство вывода. Его основными потребительскими параметрами являются: 
тип, размер экрана, максимальная частота регенерации изображения, класс защиты.
Сейчас наиболее распространены мониторы плоские жидкокристаллические (ЖК). В пользу жид­
кокристаллических мониторов говорит их компактность, небольшой вес, идеально плоская по­
верхность экрана.
Частота регенерации (обновления) изображения показывает, сколько раз в течение секунды мо­
нитор может полностью сменить изображение (поэтому ее также называют частотой кадров). Этот 
параметр зависит не только от монитора, но и от свойств и настроек видеоадаптера хотя предель­
ные возможности определяет все-таки монитор. Частоту регенерации изображения измеряют в 
герцах (Гц). Чем она выше, тем четче и устойчивее изображение, тем меньше утомление глаз, тем 
больше времени можно работать с компьютером непрерывно. У жидкокристаллических монито­
ров изображение более инерционно, так что мерцание подавляется автоматически. Для них ча­
стота обновления в 75 Гцуже считается комфортной.
Класс защиты монитора определяется стандартом, которому соответствует монитор с точки зре­
ния требований техники безопасности.
Клавиатура
Клавиатура — клавишное устройство управления персональным компьютером. Служит для ввода 
алфавитно-цифровых (знаковых) данных, а также команд управления.
Мышь
Мышь — устройство управления манипуляторного типа. Перемещение мыши по плоской поверх­
ности синхронизировано с перемещением графического объекта (указателя мыши) на экране мо­
нитора. К числу регулируемых параметров мыши относятся: чувствительность (выражает величину 
перемещения указателя на экране при заданном линейном перемещении мыши), функции левой 
и правой кнопок, а также чувствительность к двойному нажатию (максимальный интервал време­
ни, при котором два щелчка кнопкой мыши расцениваются как один двойной щелчок).

2. Внутренние устройства системного блока
Материнская плата — основная плата персонального компьютера. На ней размещаются:
• процессор — основная микросхема, выполняющая большинство математических и логических 
операций;
• микропроцессорный комплект (чипсет) — набор микросхем, управляющих работой внутренних 
устройств компьютера и определяющих основные функциональные возможности материнской 
платы;
• шины — наборы проводников, по которым происходит обмен сигналами между внутренними 
устройствами компьютера;
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• оперативная память (оперативное запоминающее устройство, ОЗУ) — набор микросхем, пред­
назначенных для временного хранения данных, когда компьютер включен;
• ПЗУ (постоянное запоминающее устройство) — микросхема, предназначенная для длительного 
хранения данных, в том числе и когда компьютер выключен;
• разъемы для подключения дополнительных устройств (слоты).
Жесткий диск
Жесткий диск — основное устройство для долговременного хранения больших объемов данных и 
программ.
Дисковод компакт-дисков CD-ROM
Принцип действия этого устройства состоит в считывании числовых данных с помощью лазерного 
луча, отражающегося от поверхности диска. Основным недостатком стандартных дисководов CD- 
ROM является невозможность записи данных 
Видеокарта (видеоадаптер)
Совместно с монитором видеокарта образует видеоподсистему персонального компьютера. 
Видеокарта — электронное устройство, преобразующее графический образ, хранящийся как со­
держимое памяти компьютера (или самого адаптера), в форму, пригодную для дальнейшего вы­
вода на экран монитора.
3. Бит (bit) это самая маленькая единица измерения данных. Бит может иметь одно из двух значе­
ний: либо 0, либо 1. Более крупные единицы измерения объёма информации -  байт, мегабайт 
и.т.д. Один байт равен 8 битам, один мегабайт равен 1024 байтам.
4. Вирусы это программы или фрагменты программ, причиняющий огромный вред. «Прицепив­
шись» к другим программам или файлам, они искажают информацию, удаляют файлы и.т.п.
5. Гиперссылки (hyperlinks), ccbmKn(links). Это слова на страницах всемирной паутины, выделение с 
подчёркиванием или цветом и отсылающие к другим главным страницам или wed-узлам.
6. Файл. Файлом называется информация хранящийся на внешнем носителе и объединенным об­
щим именем. Слово File до появления PC обозначала обыкновенную папку. Каждый файл занима­
ет определенный фрагмент внешней памяти. При удаления файла удаляется только имя и инфор­
мация внутри файла а не слот памяти в котором находится файл.
7. Имя файла. Практически во всех операционных системах имя файла состоит из двух частей - 
собственного имени и расширения. Расширение как правело указывает на то какова рода инфор­
мация храниться в данном файле.
8. Файловая система-это функциональная часть операционной системы обеспечивающая выпол­
нение операций над файлом. Файловая система позволяет работать с файлами директориями (ка­
талогами) независимо от их содержимого размера типа и.т.п.
9. Каталог - это поименованная совокупность файлов и подкаталогов (вложенных каталогов). Ката­
лог самого верхнего уровня называется корневым. Он не вложен ни в какие другие каталоги. В ка­
талоге храниться информация о файлах и подкаталогах имя, размер, дата и время последнего об­
новления и.т.п.
Ю.Путь к файлу - это последовательность состоящая из имён каталогов которые необходимо 
пройти перемещаясь по дереву каталогов начиная от текущего каталога в котором непосред­
ственно храниться файл. Полное имя файла -  это последовательно записанное имя дисковода, 
путь к файлу от корневого каталога и имя файла.
11.Системное ПО, прикладное ПО, системы программирования
Системное программное обеспечение -  это необходимая часть ПО, без которой не может рабо­
тать компьютер. Его ядро составляет операционная система (ОС).
Программы, с помощью которых пользователь непосредственно решают свои информационные 
задачи, не прибегая к программированию, называются прикладными программами.
Программы общего назначения Программы специального назначения
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• Текстовые и графические редакто- • Бухгалтерские пакеты
ры • Системы автоматизированного проек-

• Системы управления базами дан- тирования
ных • Экспертные системы

• Табличные процессоры • Программы для проведения сложных
• Коммуникационные (сетевые) про- математических расчетов

граммы • Многие другие программы для про-
• Компьютерные игры фессиональной деятельности

12. URL (Uniform Resourse Locator) Это универсальный указатель источника -  точный адрес в Ин­
тернете служащий для определения местонахождения документа и доступа к нему.
13. Мультимедиа. Так называют совокупность различных типов информации -  текста, речи, музы­
ки цветных и черно-белых диапозитивов, а также мультипликационных и видеофильмах.
14. Форматирование текста. Форматирование — это оформление текста. Команды форматиро­
вания позволяют точно определять, как будет выглядеть текст на экране монитора или на бумаге 
после печати на принтере.
Форматирование символа:

• шрифт
• размер шрифта
• начертание шрифта
• межсимвольный интервал 

Форматирование абзаца:
• способ выравнивания строк абзаца
• отступ в красной строке абзаца
• межстрочное расстояние
• ширину и положение абзаца на странице

15. Отступ первой строки. Положительная (отступ) -  когда первая строка начинается правее всех 
остальных (в обычном тексте)
16. Выступ первой строки. Отрицательная (выступ) -  первая строка левее всех остальных (в слова­
рях)
17. Нулевая первая строка. Нулевая -  когда левая граница без отступов и выступов
18. Редактирование текста. Редактирование включает: Удаление, вставку, замену фрагментов тек­
ста, их копирование и перемещение.
19. Колонтитулы. Колонтитулы представляют собой области, расположенные на верхнем и ниж­
нем полях страниц документа. В колонтитулах размещается такая информация, как название до­
кумента, тема, имя автора, номера страниц или дата. При использовании колонтитулов в доку­
менте можно размещать в них различный текст для четных или нечетных страниц.
20. Диапазон ячеек. Диапазон ячеек (блок, фрагмент) -  любая прямоугольная часть таблицы.
21. Адрес ячейки. Адрес ячейки -  буква столбца и номер строки
22. Диаграмма. Графическое представление числовой информации, содержащейся в таблице
23. Абсолютные ссылки. Адреса ячеек, используемые в формулах, не меняются при копировании 
формулы. Такие ссылки называются абсолютными.
24. Относительные ссылки. Адреса ячеек, используемые в формулах, определены относительно 
места расположения формулы. Такие ссылки называются относительными. Относительные ссылки 
изменяются при копировании.
25. Правила компьютерного дизайна презентации

• Для всех слайдов используется единый стиль (фон, заголовки, кнопки, шрифты, смена 
слайдов).

• Дизайн первого слайда может отличаться от дизайна всех остальных слайдов.
• Применение анимации к текстовому объекту не желательно Рекомендуется применять 

анимацию только к графическим объектам.
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• Используются не более трех разных шрифтов и трех разных цветов на одном слайде.
• Используется принцип контрастности текста и фона слайда. Текст должен легко читаться на 

фоне.

Критерии оценки:
Оценка 5 (отлично) выставляется при правильном и полном ответе на оба вопроса.
Оценка 4 (хорошо) выставляется при полном ответе на один из вопросов, неполном ответе на 
другой вопрос. Для уточнения оценки могут быть заданы дополнительные вопросы по теме. 
Оценка 3 (удовлетворительно) выставляется при неполных ответах на оба вопроса и при уве­
ренных ответах на дополнительные вопросы.
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Типовые задания для оценки освоения МДК 04.02:

№
п/п Задания

Индексы 
ПК, ОК, 

ЛР

Показатели 
оценки ре­
зультата

1 Тестирование по предложенным темам 
(см. Приложение 1):
1. Тестирование ПЭВМ и устройств. Диагностика неис­

правностей
2. Компьютерные телекоммуникации
3. Информационные технологии
4. Интернет
5. Защита информации
6. Основные сервисы Интернет
7. Основные понятия Интернет
8. Введение в WEB дизайн
9. Организация и публикация сайта в Интернете
10. Информационно-коммуникационные технологии рабо­

ты в компьютерной сети
11. Локальные компьютерные сети
12. Возможности Internet. Работа в Internet Explorer
13. Работа с электронной почтой. Эффективная работа с

программой Outlook Express
14. Основные понятия и назначение электронной почты
15. Электронная почта - средство общения и обмена дан­

ными в Интернете
16. Еигиена и охрана труда при работе за компьютером
17. Основы Macromedia Flash
18. Средства мультимедиа

ПК 2 .1.- 
ПК 2.4. 
OKI-7 
ЛР1-15

Выполне­
ние тесто­
вой рабо­

ты

2 Выполнение практических работ на компьютере:

Выполне­
ние прак­
тической 
работы

1. Запись на CD-RW, DVD-RW
2. Разработка структуры сайта
3. Создание простейшего сайта в Блокноте.
4. Создание гиперссылок: внутренних, внешних, на элек­

тронную почту.
5. Подключение сетевого оборудования по заданным 

условиям
6. Подключение сетевого оборудования по заданным 

условиям
7. Тезирование FK РФ, ч.2 «Об охране интеллектуальной 

собственности; авторских и смежных правах; защите 
личных данных».

8. Администрирование и наполнение контентом сайта 
группы (управление учетными записями, новости, рас­
писание).

9. Создание публикаций из набора макетов
10. Создания и обмен различных маркетинговых и ре­

кламных материалов.



11. Создание визитной карточки. Печать публикации
12. Знакомство с поисковыми системами Google и Yandex.
13. Работа с простыми и расширенными (уточняющими) 

поисковыми запросами.
14. Поиск информации по заданной теме в Интернете (по 

ключевым словам)
15. Поиск ВУЗов в регионах РФ, готовящих специалистов 

IT-технологий (по категориям).
16. Работа с электронной почтой.
17. Работа с телеконференциями
18. Работа с программой Skype.
19. Скачивание файлов по сети.
20. Администрирование и наполнение контентом сайта 

группы (публикация отчета по опросу «Как ты отно­
сишься к курению?»).

21. Администрирование и наполнение контентом сайта 
группы

22. Работа со слоями. Создание коллажа в растровой гра­
фике по заданным условиям

23. Создание изображения по заданным условиям.
24. Исследование программ анти вирусной защиты, уста­

новленных на ПК в лаборатории
25. Работа с программой «Центр обеспечения безопасно­

сти Windows»
26. Сканирование антивирусной программой съемных но­

сителей
27. Сканирование антивирусной программой жесткого 

диска



4. Требования к дифференцированному зачету по учебной и (или) производственной 
практике

Дифференцированный зачет по учебной и (или) производственной практике выставляет­
ся на основании данных аттестационного листа (характеристики профессиональной деятель­
ности обучающегося на практике) с указанием видов работ, выполненных обучающимся во 
время практики, их объема, качества выполнения в соответствии с технологией и (или) требо­
ваниями организации, в которой проходила практика.

4.1. Форма аттестационного листа

(характеристика профессиональной деятельности обучающегося/студента во время учеб- 
ной/производственной практики)
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Аттестационный лист по учебной практике

1. ФИО обучающегося/студента, № группы, специальность/профессия

2. Место проведения практики (организация), наименование, юридический адрес

3. Время проведения практики

4. Виды и объем работ, выполненные обучающимся во время практики:

№
п/п

Вид работ Кол-во
часов

Качество
выполнения

работ
1.
2.

5. Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требования­
ми организации, в которой проходила практика

Дата

М.П.

Подписи руководителя прак­
тики,
ответственного лица органи­
зации
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ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ.

Вариант №1 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Сформируйте медиатеку для структурированного хранения и каталогизации цифровой ин­
формации в локальной или глобальной сети и разместите в ней информацию в соответ­
ствии с требованиями

2. Опубликуйте мультимедийный контент в сети Интернет в соответствии с требованиям

Вариант №2 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание
1. Разместить цифровую информацию на дисках персонального компьютера, на дисковых 

хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети

2. Опубликуйте информацию в сети Интернет в соответствии с требованиям

Вариант №3 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 
Задание

1. Создание Web-страницы средствами программы по заданным условиям



2. Описать алгоритм расширенного поиска в глобальной сети Интернет (привести примеры 
расширенного поиска). Защиту практической работы оформить в виде презентации.

Вариант №3

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Выполнить тиражирование мультимедиа контента на различных съемных носителях ин­
формации

2. Опубликовать мультимедиа контент в сети Интернет

Вариант №4 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Поиск и сохранение найденной информации в Интернет по заданным условиям

2. Создание почтового сообщения. Добавление к сообщению вложенного файла. Отправка и 
прием почтовых сообщений. Добавление контактов электронной почты.

Вариант №5 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.
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Время выполнения задания -  1,5 часа

Задание

1. Разработать структуры сайта группы: главная страница, разделы, навигация, дизайн-макет.

2. Описать алгоритм расширенного поиска в глобальной сети Интернет (привести примеры 
расширенного поиска). Защиту практической работы оформить в виде презентации.

Вариант №6

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Создать сайт на Web-pecypce с бесплатным хостингом.

2. Опубликаовать мультимедийный контент на FTP-серверах

Вариант №7 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Опубликовать контента в социальных сетях. Блоги.
2. Создать гиперссылок: внутренних, внешних, на электронную почту.

Вариант №8 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.
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Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Выполнить поиск информации в Интернете (электронные библиотеки (книжные, 
музыкальные, киноресурсы) и энциклопедии (взрослые и детские).

2. Выполнить тезирование ГК РФ, ч.2 «Об охране интеллектуальной собственности; автор­
ских и смежных правах; защите личных данных».

Вариант №9 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Произвести покупку билетов в театр, кино. Забронировать билеты в гостиницу.
2. Произвести электронную запись на прием к врачам в Липецкую областную поликлинику.

Вариант №10 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Выполнить звонок в программе Skype, создать переписку в ICQ.
2. Выполнить резервное копирование и восстановление данных с локальных дисков С и D.

Вариант №11 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
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ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Выполнить администрирование и наполнение контентом сайта группы (создание страницы 
«список группы»),

2. Выполнить сканирование антивирусной программой съемных носителей, жестких дисков

Вариант №12 

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.
Вы можете воспользоваться персональным компьютером, периферийными устройствами 
(принтер, сканер), мультимедийным оборудованием (наушники, звуковые колонки, микрофон, 
видеокамера, фотокамера, вебкамера, мультимедийный проектор), учебно-методической лите­
ратурой, имеющейся на специальном столе, выходом в Интернет, инструкционными картами, 
плакатами.

Время выполнения задания -  1,5 часа 

Задание

1. Выполнить передачу и разместить цифровую информацию на дисках ПК и дисковых 
хранилищах локальной и глобальной сети.

2. Установить и настроить антивирусную программу на ПК, выполнить проверку.

III. ПАКЕТ ЭКЗАМЕНАТОРА

Ша. УСЛОВИЯ

Количество вариантов задания для экзаменующегося -  12

Время выполнения задания - 60 минут.

Оборудование:
-  П ерсональны й компью тер
-  Ж К  монитор
-  м ультимедийны й проектор;
-  проекционны й экран;
-  принтер цветной лазерный;
-  принтер черно-белы й струйный;
-  компью терная техника для обучаю щ ихся с наличием  лицензионного программного 

обеспечения;
-  сервер;
-  блок питания;
-  источник бесперебойного питания;
-  науш ники с микрофоном;
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-  циф ровой фотоаппарат;
-  видеокамера;
-  сканер;
-  колонки;
-  инструкционны е карты, технологические инструкции, справочная литература и 

м етодические рекомендации.

Литература для учащегося:
1. Курилова А.В. Хранение, передача и публикация цифровой информации : учеб­

ник : [для среднего профессионального образования по профессии «Мастер по 
обработке цифровой информации»] : 12+ / А. В. Курилова, В. О. Оганесян. — 6-е 
изд., стер. — Москва : Академия, 2023. — 206, [1] с. : ил. ; 22 см. — (Профессио­
нальное образование) (Профессиональный модуль).

2. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для сред­
него профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., 
перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 383 с. — (Профессио­
нальное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : электронный // ЭБС 
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/449286 (дата обращения: 15.01.2021).

3. Гасумова, С. Е. Информационные технологии в социальной сфере : учебник и 
практикум для среднего профессионального образования / С. Е. Гасумова. — 6-е 
изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 284 с. — (Профессиональное об­
разование). — ISBN 978-5-534-13236-6. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/449582 (дата обращения: 15.01.2021).

4. Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего профессиональ­
ного образования / В. В. Трофимов, О. И. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; 
под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 238 с. 
— (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. — Текст : элек­
тронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/451183 (дата обраще­
ния: 15.01.2021).

Ресурсы сети Internet

1. h ttp://biblprog.org.ua/ru/conversion/ (конвертация)
2. h ttp ://w w w .hi-edu .ru /e-books/xbookll9 /01/part-002 .h tm  (электронны е публикации)
3. http://alpha-spb.ru/helpful-inform ation/43-types-of-sites (виды сайтов)
4. http://forum .rsload.net/cat-Program m yi-dlya-Interneta/topic-2966.htm l (бесплатны й 

хостинг)

III б. К РИ ТЕРИ И  О Ц ЕН К И _____________________________________________________________________
Выполнение задания:

• ознакомление с заданием и планирование работы;
• обращение в ходе задания к информационным источникам, инструкционным кар­

там, справочной литературе, плакатам, использование персонального компьютера, 
периферийных устройств (принтер, сканер), мультимедийного оборудования
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(наушники, звуковые колонки, микрофон, видеокамера, фотокамера, веб.камера, 
мультимедийный проектор);

• рациональное распределение времени на выполнение задания (о б я за т е ль н о  н а л и ­

чие с л е д у ю щ и х  э т а п о в  вы п о лн е н и я  за д а н и я : о зн а к о м ле н и е  с за д а н и е м  и п л а н и р о в а ­

н и е  р а б о т ы ; п о лу ч е н и е  и н ф о р м а ц и и ; п о д го т о в к а  п р о д ук т а ; р е ф л е к с и я  вы п о лн е н и я  

за д а н и я  и к о р р ек ц и я  п о д го т о в л е н н о го  п р о д у к т а  п е р е д  сдачей).

• рефлексия выполнения задания и коррекция подготовленного продукта перед за­
щитой.

Подготовленный продукт/осуществленный процесс:

Характеристика продукта/процесса (критерии оценки: описание эталона качества; заданно­
го алгоритма; этапов процесса выполнения задания и т.п.) и отметка о выполне- 
нии/невыполнении

Критерии оценки выполнения ПМ

Профессиональные компетенции считаются освоенными при выполнении не менее 80 
%  показателей.

Шкала перевода. Модуль считается освоенным при выполнении 16 показателей.
Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего кон­

троля и промежуточной аттестации производится в соответствии с универсальной шкалой 
(таблица*).

Процент результативности 
(правильных ответов)

Качественная оценка индивидуальных образова­
тельных достижений

балл (отметка) вербальный аналог
90 -н 100 5 отлично

о •1- VO о 4 хорошоог-'•I-оьо 3 удовлетворительно
менее 50 2 неудовлетворительно

«История развития вычислительной техники»

1. Под термином "поколение ЭВМ" понимают...
а) все счетные машины
б) все типы и модели ЭВМ, построен­
ные на одних и тех же научных и тех­
нических принципах
в) совокупность машин, предназначен­
ных для обработки, хранения и переда­
чи информации
г) все типы и модели ЭВМ, созданные в 
одной и той же стране

2. Первые ЭВМ были созданы ...
а) в 40-е годы
б) в 60-е годы

в) в 70-е годы
г) в 80-е годы

3. Машины первого поколения были созданы 
на основе...

а) транзисторов
б) электронно-вакуумных ламп
в) зубчатых колес
г) реле

4. Электронной базой ЭВМ второго поколения 
являются...

а) электронные лампы
б) полупроводники
в) интегральные микросхемы
г) БИС, СБИС
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5. В каком поколении машин появились первые 
программы?

а) в первом поколении
б) во втором поколении
в) в третьем поколении
г) в четвертом поколении

6. Для машин какого поколения потребовалась 
специальность "оператор ЭВМ"?

а) первого поколения
б) второго поколения
в) третьего поколения
г) четвертого поколения

7. Основной элементной базой ЭВМ третьего 
поколения являются...

а) БИС
б) СБИС
в) интегральные микросхемы
г) транзисторы

8. Основной элементной базой ЭВМ четвертого 
поколения являются...

а) полупроводники
б) электромеханические схемы
в) электровакуумные лампы
г) СБИС

1. Тестирование ПЭВМ и устройств. Диагностика неисправностей

1. Если на экране монитора появляется 
рябь или изображение начинает 
"плавать"...

a) надо увеличить разрешение мони­
тора

b) надо проверить подключение мыши 
к системному блоку

c) надо выключить компьютер и 
включить его вновь

d) надо проверить надежность под­
ключения монитора к видеокарте; 
возможно, что неисправна ви­
деокарта или монитор

2. Если на экране нет указателя "мы­
ши"...

a) неверно загрузилась операционная 
система

b) открыто слишком много окон
c) вышел из строя дисковод
d) "мышь" не подключена или под­

ключена не к тому разъему систем­
ного блока

3. Если компьютер не включается в 
сеть...

a) отключите от компьютера внешние 
устройства

b) проверьте соединение монитора и си­
стемного блока

c) выключите компьютер, проверьте сете­
вую розетку и сетевой кабель 
необходимо заменить "мышь"

4. Какая наиболее типичная ошибка 
наблюдается при загрузке операци­
онной системы?

a) "залипание" клавиш на клавиатуре
b) в дисковод вставлена дискета, не явля­

ющаяся системной
c) загрязнение валиков, соприкасающихся 

с обрезиненным шариком «мыши»
d) электромеханические неполадки прин­

тера

5. Системная дискета необходима для ...

a) первоначальной загрузки операционной 
системы

b) систематизации файлов
c) резервного копирования файлов почто­

вой программы
d) "лечения" компьютера от "вирусов"

6. Если наблюдаются постоянные 
ошибки чтения любых дискет ...

a) перезагружайте компьютер до тех пор, 
пока дискеты не начнут читаться

b) перейдите к работе с другой програм­
мой

c) выключите компьютер, проверьте сете­
вую розетку и сетевой кабель

d) используйте чистящую дискету; если 
это не поможет, возможно, что диско­
вод неисправен

7. Что необходимо сделать при "зависа­
нии" компьютера?

a) отключить монитор
b) закрыть все окна
c) перезагрузить компьютер, нажав ком­

бинацию клавиш Ctrl+Alt+Delete
d) немедленно выключить питание ком­

пьютера
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8. Какое действие рекомендуется про­
изводить лишь в исключительных 
случаях, из опасения нарушения 
нормальной работы операционной 
системы компьютера?

a) перезагружать компьютер, нажимая на 
кнопку Reset

b) нажимать комбинацию клавиш 
Ctrl+Alt+Del

c) отключать/подключать внешние 
устройства

d) вставлять/вынимать устройство флэш- 
памяти

9. Если не работает клавиатура...

a) выключите компьютер и проверьте 
надежность подключения клавиатуры к 
системному блоку

b) перезагрузите компьютер
c) отключите "мышь"
d) выключите компьютер, проверьте сете­

вую розетку и сетевой кабель

10. Чтобы сохранить информацию, гиб­
кие диски необходимо оберегать от ...

a) света
b) перепадов атмосферного давления
c) магнитных полей
d) холода

2. Компьютерные вирусы

1. Заражение компьютерными вируса­
ми может произойти в процессе ...

1. работы с файлами
2. форматирования диска
3. выключения компьютера
4. печати на принтере

2. Что необходимо иметь для проверки 
на вирус жесткого диска?

1. защищенную программу
2. загрузочную программу
3. файл с антивир. программой
4. антивир.программу, установ­

ленную на компьютер

3. Какая программа не является анти­
вирусной?

1. AVP
2. Defrag
3. Norton Antivirus
4. Dr Web

4. Какие программы не относятся к ан­
тивирусным?

1. программы-фаги
2. программы сканирования
3. программы-ревизоры
4. программы-детекторы

5. Как вирус может появиться в ком­
пьютере?

1. при работе компьютера в сети
2. при решении математической 

задачи
3. при работе с макросами
4. самопроизвольно

6. Как происходит заражение "почто­
вым" вирусом?

1. при открытии зараженного фай­
ла, присланного с письмом по е- 
mail

2. при подключении к почтовому 
серверу

3. при подключении к web- 
серверу, зараженному "почто­
вым" вирусом

4. при получении с письмом, при­
сланном по e-mail, зараженного 
файла

7. Как обнаруживает вирус программа- 
ревизор?

1. контролирует важные функции 
компьютера и пути возможного 
заражения

2. отслеживает изменения загру­
зочных секторов дисков

3. при открытии файла подсчиты­
вает контрольные суммы и 
сравнивает их с данными, хра­
нящимися в базе данных

4. периодически проверяет все 
имеющиеся на дисках файлы

8. Компьютерным вирусом является...
1. программа проверки и лечения 

дисков
2. любая программа, созданная на 

языках низкого уровня
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3. программа, скопированная с 
плохо отформатированной дис­
кеты

4. специальная программа не­
большого размера, которая мо­
жет приписывать себя к другим 
программам, она обладает спо­
собностью " размножаться "

9. Заражению компьютерными вируса­
ми могут подвергнуться...

1. графические файлы

2. программы и документы
3. звуковые файлы
4. видеофайлы

10. Какие из перечисленных типов не 
относятся к категории компьютер 
ных вирусов?

1. загрузочные вирусы
2. type-вирусы
3. сетевые вирусы
4. файловые вирусы

3. Компьютерные телекоммуникации

1. Какой из способов подключения к 
Интернет обеспечивает наибольшие 
возможности для доступа к информа­
ционным ресурсам?

1. постоянное соединение по опто­
волоконному каналу

2. удаленный доступ по коммути­
руемому телефонному каналу

3. постоянное соединение по вы­
деленному телефонному каналу

4. терминальное соединение по 
коммутируемому телефонному 
каналу

1. Модем - это...

1. почтовая программа
2. сетевой протокол
3. сервер Интернет
4. техническое устройство

1. Модем, передающий информацию со 
скоростью 28 800 бит/с, может пере­
дать две страницы текста (3 600 байт) 
в течение...

1. 1 минуты
2. 1 часа
3. 1 секунды
4. 1 дня

2. Электронная почта (e-mail) позволяет 
передавать...

1. только сообщения
2. только файлы

3. сообщения и приложенные фай­
лы

4. видеоизображения

3. Какой протокол является базовым в 
Интернет?

1. HTTP
2. HTML
3. TCP
4. TCP/IP

4. Компьютер, подключенный к Интер­
нет, обязательно имеет...

1. IP-адрес
2. Web-сервер
3. домашнюю web-страницу
4. доменное имя

5. Гиперссылки на web - странице мо­
гут обеспечить переход...

1. только в пределах данной web - 
страницы

2. только на web - страницы дан­
ного сервера

3 на любую web - страницу дан­
ного региона

4 на любую web - страницу любо­
го сервера Интернет

6. Задан адрес электронной почты в се­
ти Internet: user name@int.glasnet.ru. 
Каково имя владельца электронного 
адреса?
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7.

1. int.glasnet.ru 4. средством просмотра web-
2. user_name страниц
3. glasnet.ru
4. ш 8. Web-страницы имеют формат (рас­

ширение)...
Браузеры (например, Microsoft 
Internet Explorer) являются... 1. *.txt

2. *.htm
1. серверами Интернет 3. *.doc
2. антивирусными программами 4. *.ехе
3. трансляторами языка програм-

мирования

4. «Программное обеспечение компьютера»

1. HARDWARE -это ...
2. SOFTWARE -это...
3. Операционная система:

а. система программ, которая обеспечива­
ет совместную работу всех устройств ком­
пьютера по обработке информации

б. система математических операций для 
решения отдельных задач

в. система планового ремонта и техниче­
ского обслуживания компьютерной техни­
ки

4. Программное обеспечение (ПО) -  это:
а. совокупность программ, позволяющих 
организовать решение задач на компьютере

б. возможность обновления программ за 
счет бюджетных средств

в. список имеющихся в кабинете про­
грамм, заверен администрацией школы

5. Загрузка операционной системы -  это:
а. запуск специальной программы, содер­
жащей математические операции над чис­
лами

б. загрузка комплекса программ, которые 
управляют работой компьютера и органи­
зуют диалог пользователя с компьютером

в. вложение дискеты в дисковод

6. Система программирования -  это:
а. комплекс любимых программ програм­
миста

б. комплекс программ, облегчающий ра­
боту программиста

в. комплекс программ, обучающих 
начальным шагам программиста

7. Прикладное программное обеспечение -  это:
а. справочное приложение к программам

б. текстовый и графический редакторы, 
обучающие и тестирующие программы, иг­
ры

в. набор игровых программ

8. Прикладное программное обеспечение:
а. программы для обеспечения работы 
других программ

б. программы для решения конкретных 
задач обработки информации

в. программы, обеспечивающие качество 
работы печатающих устройств

9. Операционные системы:
а. DOS, Windows, Unix

б. Word, Excel, Power Point

в. (состав отделения больницы): зав. отде­
лением, 2 хирурга, 4 мед. Сестры

10. Системное программное обеспечение:
а. программы для организации совместной 
работы устройств компьютера как единой 
системы

б. программы для организации удобной 
системы размещения программ на диске

в. набор программ для работы устройства 
системного блока компьютера

11. Сервисные (обслуживающие) программы:
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а. программы сервисных организаций по 
бухгалтерскому учету

б. программы обслуживающих организа­
ций по ведению делопроизводства

в. системные оболочки, утилиты, драйвера 
устройств, антивирусные и сетевые про­
граммы

12. Системные оболочки -  это:

а. специальная кассета для удобного раз­
мещения дискет с операционной системой

б. специальная программа, упрощающая 
диалог пользователь -  компьютер, выпол­
няет команды операционной системы

в. система приемов и способов работы 
конкретной программы при загрузке про­
грамм и завершении работы

5. Аппаратное и программное обеспечение компьютера

Вопрос №1: К акое устройство предназна­
чено для обработки информации?

В ы берите один из вариантов ответа:

• Сканер
• Принтер
• Монитор
• Клавиатура
• Процессор

Вопрос №2: Где располож ены  основные 
детали компью тера, отвечаю щ ие за  его 
быстродействие?

В ы берите один из вариантов ответа:

• В мышке
• В наушниках
• В мониторе
• В системном блоке

Вопрос №3: Д ля чего предназначена опе­
ративная память компью тера?

В ы берите один из вариантов ответа:

• Для ввода информации
• Для обработки информации
• Для вывода информации
• Для временного хранения информации
• Для передачи информации

Вопрос №4: П рограм м ное обеспечение 
это...

В ы берите один из вариантов ответа:

• совокупность устройств установленных 
на компьютере

• совокупность программ установленных 
на компьютере

• все программы которые у вас есть на 
диске

• все устройства которые существуют в 
мире

Вопрос №5: Программное обеспечение де­
лится на... (В этом вопросе несколько вари­
антов ответа)

Выберите несколько вариантов ответа:

• Прикладное
• Системное
• Инструментальное
• Компьютерное
• Процессорное

Вопрос №6: Что не является объектом опе­
рационной системы Windows?

Выберите один из вариантов ответа:

• Рабочий стол
• Панель задач
• Папка
• Процессор
• Корзина

Вопрос №7: Какое действие нельзя выпол­
нить с объектом операционной системы 
Windows?

Выберите один из вариантов ответа:

• Создать
• Открыть
• Переместить
• Копировать
• Порвать
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Вопрос №8: С какой клавиш и можно 
начать работу в операционной системе 
W indows?

В ы берите один из вариантов ответа:
• Старт
• Запуск
• Марш
• Пуск

Вопрос №9: Ч то такое буфер обмена? 

В ы берите один из вариантов ответа:

• Специальная область памяти компью­
тера в которой временно хранится ин­
формация.

• Специальная область монитора в кото­
рой временно хранится информация.

• Жесткий диск.
• Это специальная память компьютера 

которую нельзя стереть

Вопрос №10: У каж ите правильны й поря­
док действий при копировании ф айла из 
одной папки в другую.

У каж ите порядок следования вариантов 
ответа:

• Открыть папку, в которой находится 
файл

• Выделить файл
• Нажать Правка - Копировать
• Нажать Правка - Вставить
• Открыть папку, в которую нужно ско­

пировать файл

6. «Текстовый редактор»

1. Windows-98—это:
1) графическая оболочка;
2) операционная система;
3) графический редактор;
4) экспертная система.

2. Графическими примитивами являются:
1) Линия, Эллипс, Прямоугольник;
2) Карандаш, Кисть, Ластик;
3) Выделение, Копирование, Вставка;
4) наборы цветов.

3. Правая кнопка мыши позволяет вызвать меню 
следующего вида:
1) ниспадающее;
2) горизонтальное;
3) контекстное;
4) главное.

4. После нажатия кнопки Пуск появляется:
1) надпись «Выключить компьютер»;
2) офисная панель;
3) главное меню;
4) панель инструментов.

5. Кнопка П позволяет окно:
1) закрыть;
2) завернуть;
3) развернуть;
4) открыть.

6. Специальная область оперативной памяти, в 
которой временно могут храниться объекты 
Windows,называется:
1) корзиной;
2) табулятором;

3) буфером обмена;
4) панелью задач.

7. Для создания шаблона бланка со сложным 
форматированием необходимо вставить в до­
кумент:
1) рисунок;
2) таблицу;
3) кадр;
4) рамку.

8. Изменение параметров шрифта, абзаца, стра­
ницы и других частей текста, называется:
1) редактированием;
2) форматированием;
3) фрагментированием;
4) табулированием.

9. Строка или фрагмент текста, заканчивающийся 
нажатием клавиши Enter, называется:
1) отступом;
2) колонтитулом;
3) абзацем;
4) сноской.

10. Если символы имеют одинаковую ширину, то 
шрифт называется:

1) пропорциональным;
2) моноширинным;
3) рубленным;
4) декоративным.

11 .Расстояние между базовыми линиями сосед­
них строк называют:

1) гарнитурой;
2) интерлиньяжем;
3) кеглем;
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4) кернингом.

12. Объект, позволяющий вносить формулы 
в документы Word, называется:

1) Microsoft Graph;
2) Microsoft Equation
3) Microsoft Map;
4) Microsoft Exce 1.

13. Команда Формат в современных тек­
стовых процессорах позволяет осуществить:

1) сохранение документа в папке;
2) вставку таблицы;
3) выбор параметров абзаца и шрифта;
4) вставку рисунка.

14. Выбрать последовательность действий, 
необходимую для копирования фрагментов 
текста из одной области в другую:

1) выделить фрагмент; Правка/Копировать;
2) выделить фрагмент; Правка/Копировать; 
Правка/В ставить;
3) выделить фрагмент; Правка/Копировать; 
установить курсор в нужное место; Прав- 
ка/Вставить;
4) выделить фрагмент; Правка/Копировать; 
Правка/Вставить; снять выделение.

15. Для отмены предыдущей операции 
необходимо:

1) клавишей Delete удалить лишние объек­
ты;
2) закрыть документ без сохранения и вновь 
открыть его;
3) выбрать команду Правка/Отменить;
4) клавишей Backspace удалить лишние 
объекты.
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7. «Основные сервисы Интернет»

№
зада­
ния

Выберите правильный ответ

1.
Электронная почта позволяет передавать:

1. только сообщения;
2. только файлы;
3. сообщения и приложенные файлы;
4. только приложенные файлы.

2.
Назначение серверов IRC обеспечивает:

1. общение по интересам;
2. интерактивное общение;
3. участие в коллективной встрече;
4. связь по телефонной линии.

3.
Телефонные серверы Интернет оказывают услугу:

1. интернет-телефонию;
2. связь по телефонной линии;
3. подключение телефона к компьютеру;
4. распространение программ и данных.

4.
Программы, предназначенные для работы с файловыми архивами это:

1. почтовые программы;
2. менеджеры загрузки;
3. специальные менеджер;
4. сервисные программы.

5.
Формат звуковых файлов MP3 характеризует:

1. большую степень сжатия файлов при передаче;
2. отсутствие звуков, не воспринимаемых человеком;
3. небольшая степень сжатия файлов во избежание искажения звука;
4. не сжимаются файлы при передаче.

6.
Виртуальная барахолка это:

1. доска объявлений о представляемом товаре;
2. место торговли;
3. место общения продавцов и покупателей;
4. место встречи.

7.
Связь слова или изображения с другим ресурсом называется ...
l.WEB-страницей; 2,Гипсрссылкой:1ЖЬ: 3.\¥ЕВ-сайтом.

8.
Служба FTP в Интернете предназначена:

1. для создания, приема и передачи web-страниц;
2. для обеспечения функционирования электронной почты;
3. для обеспечения работы телеконференций;
4. для приема и передачи файлов любого формата;
5. для удаленного управления техническими системами.

9.
Почтовый ящик абонента электронной почты представляет собой:

1. некоторую область оперативной памяти файл-сервера;
2. область на жестком диске почтового сервера, отведенную для пользователя;
3. часть памяти на жестком диске рабочей станции;
4. специальное электронное устройство для хранения текстовый файлов.

10.
Программы для просмотра WEB-страниц называются:

1. просмотрщиками;
2. браузерами;
3. мультимедийными программами;
4. электронной почтой.

11.
Сетевой протокол- это:

1. набор соглашений о взаимодействиях в компьютерной сети;
2. последовательная запись событий, происходящих в компьютерной сети;
3. правила интерпретации данных, передаваемых по сети;
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12.

4. правила установления связи между двумя компьютерами в сети;
5. согласование различных процессов во времени.

Телеконференция - это:
1. обмен письмами в глобальных сетях;
2. информационная система в гиперсвязях;
3. система обмена информацией между абонентами компьютерной сети;
4. служба приема и передачи файлов любого формата;
5. процесс создания, приема и передачи web-страниц,_______________

Подберите к изображению браузера его название:
13.

A. Opera

40
В. Internet Explorer

2.

£ С. Mozilla-Firefox

3. © D. Netscape Browser

14.

15.

16.

Впишите вместо многоточия пропущенное слово:
Электронная коммерция в Интернете - это........деятельность._________________________
Впишите вместо многоточия пропущенное слово:

Адрес электронной почты записывается по определенной форме и состоит и з......частей,
разделенных символом (ц).__________________________________________________

Впишите вместо многоточия пропущенное слово:
Систему обмена информацией по определенной теме между абонентами компьютерной сети, 
называют ....

8. «Архивация данных. Защита компьютера от вирусов»

1. Архивация -  это ...
a) шифрование, добавление архив­

ных комментариев и ведение прото­
колов

b) сжатие одного или более файлов с 
целью экономии памяти и размеще­
ния сжатых данных в одном архив­
ном файле*

c) процесс, позволяющий создать ре­
зервные копии наиболее важных 
файлов на случай непредвиденных 
ситуации

d) процесс, позволяющий увеличить 
объем свободного дискового про­
странства на жестком диске за счет 
неиспользуемых файлов

2. Какие программы используют для 
уменьшения объема файлов?

а) программы-архиваторы*

b) программы резервного копиро­
вания файлов

c) программы-интерпретаторы
d) программы-трансляторы

3. Что такое архив?
a) набор данных определенной 

длины, имеющий имя, дату созда­
ния, дату изменения и последнего 
использования

b) инфицированный файл
c) системный файл
d) набор файлов, папок и других 

данных, сжатых и сохраненных в 
одном файле *

4. Сжатый файл представляет собой

а) файл, которым долго не пользо­
вались
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b) файл, защищенный от копиро­
вания

c) файл, упакованный с помощью 
архиватора*

d) файл, защищенный от несанкци­
онированного доступа

5. Сжатый (архивированный) файл
отличается от исходного тем, что

a) доступ к нему занимает меньше вре­
мени

b) он легче защищается от вирусов
c) он легче защищается от несанкцио­

нированного доступа
d) он занимает меньше места *

6. Укажите программы-архиваторы.
a) WinZip, WinRar *
b) WordArt
c) Word, PowerPoint
d) Excel, Internet Explorer

7. Программы WinRar и WinZip предна­
значены ...

a) для работы с папками
b) для работы с файлами
c) для антивирусной обработки
d) для сжатия файлов*

8. Чтобы архивировать файл или папку, 
надо ...

a) нажать на выбранном объекте 
правой кнопкой мыши, в кон­
текстном меню выбрать команду 
Д о б а в и т ь  в  а р х и в  -  выбрать нуж­
ные параметры -  нажать О К  *

b) нажать на выбранном объекте 
левой кнопкой мыши, в Г л а вн о м  
м е н ю  выбрать команду В ы п о л ­

н и т ь  -  заполнить нужные пара­
метры -  нажать О К

c) в меню Ф а й л  выбрать команды 
С о зд а т ь  -  Т ек ст о вы й  д о к ум ен т  -  
нажать О К

d) в меню С ер ви с  выбрать команду 
Д о б а в и т ь  в  а р х и в  -  выбрать нуж­
ные параметры -  нажать О К

9. Какое из названных действий
необходимо произвести со сжатым
файлом перед началом работы?

a) переформатировать
b) сделать копию в текущем каталоге
c) распаковать*
d) запустить на выполнение

10. Что такое компьютерные вирусы?
a) программы, размножающиеся 

самостоятельно и способные 
нанести вред объектам, находя­
щимся в операционной системе и 
в сети *

b) информация, хранящаяся на 
жёстком или на гибком диске, но 
без возможности работы с ней

c) исчезающие без удаления и не 
восстанавливаемые программы, 
которые приводят диски к непри­
годности

d) скрытые программы, которые 
невозможно уничтожить с помо­
щью команды У д алит ь

11 . Какие программы из ниже перечис­
ленных являются антивирусными?

a) Doctor WEB, AVP *
b) WinZip, WinRar
c) Word, PowerPoint
d) Excel, Internet Explorer

9. «Информационно-коммуникационные технологии работы в компьютерной сети»

1 .Компьютерная сеть -  это ...
A. совокупность компьютеров и различных 
устройств, обеспечивающих информационный 
обмен между компьютерами в сети без исполь­
зования каких-либо промежуточных носителей 
информации
Б.объединение компьютеров, расположенных 
на большом расстоянии, для общего использо­
вания мировых информационных ресурсов
B. объединение компьютеров, расположенных 
на небольшом расстоянии друг от друга

2.Протоколы -  это ...

А.специализированные средства, позволяющие 
в реальном времени организовать общение 
пользователей по каналам компьютерной связи 
Б.совокупностью правил, регулирующих поря­
док обмена данными в сети 
система передачи электронной информации, 
позволяющая каждому пользователю сети по­
лучить доступ к В.программам и документам, 
хранящимся на удаленном компьютере

3.Установите соответствие
1.Сервер
а) согласованный набор стандартных протоко­
лов, реализующих их программно-аппаратных
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средств, достаточный для построения компью­
терной сети и обслуживания ее пользователей
2. Рабочая станция
б) специальный компьютер, который предна­
значен для удаленного запуска приложений, 
обработки запросов на получение информации 
из баз данных и обеспечения связи с общими 
внешними устройствами
3. Сетевая технология
в) это информационная технология работы в 
сети, позволяющая людям общаться, оператив­
но получать информацию и обмениваться ею
4. Информационно-коммуникационная техно­
логия
г) это персональный компьютер, позволяющий 
пользоваться услугами, предоставляемыми сер­
верами

4.В каком году Россия была подключена к Ин­
тернету?
A. 1992 
Б. 1990
B. 1991

5 .Браузер -  это ...
A. информационная система, основными ком­
понентами которой являются гипертекстовые 
документы
Б.программа для просмотра Web-страниц
B. сервис Интернета, позволяющий обменивать­
ся между компьютерами посредством сети 
электронными сообщениями

6. Все мирная паутина -  это система в глобаль­
ной сети носит название:
A. WWW 
Б. FTP
B. BBS 
T.E-mail

7. Установите соответствие
1. Локальная сеть
а) объединение компьютеров, расположенных 
на большом расстоянии друг от друга

2. Региональная сеть
б) объединение локальных сетей в пределах 
одной корпорации для решения общих задач
3. Корпоративная сеть
в) объединение компьютеров в пределах одного 
города, области, страны
4. Глобальная сеть
г) объединение компьютеров, расположенных 
на небольшом расстоянии друг от друга

8. Адрес электронной почты записывается по 
определенным правилам. Уберите лишнее
A. petrov_y andex.ru
B. petrov@yandex.ru 
В. sidorov@mail. ш 
r .http://www.edu.ru

9. Установите соответствие
1. Всемирная паутина WWW
а) специализированные средства, позволяющие 
в реальном времени организовать общение 
пользователей по каналам компьютерной связи
2. Электронная почта e-mail
б) информационная система, основными ком­
понентами которой являются гипертекстовые 
документы
3. Передача файлов FTP
в) система пересылки корреспонденции между 
пользователями в сети
4. Телеконференция UseNet
г) система передачи электронной информации, 
позволяющая каждому пользователю сети по­
лучить доступ к программам и документам, 
хранящимся на удаленном компьютере
5. Системы общения «on line» chat, ICQ
д) система обмена информацией между множе­
ством пользователей

10. Какие поисковые системы являются между­
народными? Выберите правильный ответ
A .http://www. yandex. m 
Б. h ttp: //www. ram b 1 c r. ru 
B.http://www.aport.ru 
T.http://www.google .ru

10. «Компьютерная графика. Операции над графическими изображениями»

Вопрос №1: Элементарным объектом, исполь­
зуемым в растровом графическом редакторе, 
является:

Выберите один из вариантов ответа:

• круг;
• палитра цветов;

Вопрос №2: Деформация изображения при из­
менении размера рисунка - один из недостат­
ков:

точка экрана (пиксель); 
прямоугольник; Выберите один из вариантов ответа:
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• векторной графики;
• растровой графики

Вопрос №3: Графика с представлением изоб­
ражения в виде совокупностей точек называет­
ся:

Выберите один из вариантов ответа:

• фрактальной;
• растровой;
• векторной;
• прямолинейной.

Вопрос №4: Пиксель на экране монитора пред­
ставляет собой:

Выберите один из вариантов ответа:

• минимальный участок изображения, ко­
торому независимым образом можно 
задать цвет;

• двоичный код графической информа­
ции;

• электронный луч;
• совокупность 16 зерен люминофора.

Вопрос №5: Одной из основных функций гра­
фического редактора является:

Выберите один из вариантов ответа:

• ввод изображений;
• хранение кода изображения;
• создание изображений;
• просмотр и вывод содержимого ви­

деопамяти.

Вопрос №6: Какие из графических редакторов 
являются векторными?

Выберите один из вариантов ответа:

• Adobe Photoshop
• Corel Draw
• Paint

Вопрос №7: Какие операции мы можем выпол­
нять над векторными графическими изображе­
ниями?

Выберите несколько вариантов ответа:

• Копировать
• Вырезать
• Вставить
• Переместить
• Удалить

Вопрос №8: Если элементов графического 
изображения много и нам нужно их все пере­
местить, нам на помощь приходит

Выберите один из вариантов ответа:

• Группировка
• Объединение
• Слияние

Вопрос №9: Укажите последовательность дей­
ствий выполняемых при обрезке изображения

Укажите порядок следования вариантов ответа:

• Включить панель настройки изображе­
ния если она выключена

• Выделить рисунок
• Выбрать инструмент обрезка
• Поднести указатель мыши к границе 

рисунка
• Нажать левую кнопку мыши и тащить 

границу до нужных размеров

11. Носители информации

1. Наибольший информационный объем 
будет иметь файл, содержащий...

• 1 страницу текста;
• черно-белый рисунок 100x100;
• аудиоклип длительностью 1 мин;
• видеоклип длительностью 1 мин.

2. Наибольший объем информации можно 
разместить на

• дискете;
• компакт диске;

• жестком диске компьютера;
• на флэш карте.

3. Электронные учебники и программы 
обычно распространяются на

• дискете;
• компакт диске;
• жестком диске компьютера;
• на флэш карте.
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4. На какой из носителей информации • 650 МБ;
данные можно записать только один раз • 1 ГБ.
и нельзя потом стереть их

• на дискету; 8. На DVD-диск можно записать инфор­
• CD-R диск; мацию максимальным объемом:
• CD-RW диск; • 1.4 МБ;
• на флэш карту. • 1 МБ;

• 650 МБ;
5. Информация измеряется: • 4,7 ГБ.
• в КилоБутах;
• в Байтах; 9. На Flash-диск можно записать инфор­
• в километрах; мацию максимальным объемом:
• в МегаДрайвах. • 1.4 МБ;

• от 128 МБ до 2 ГБ;
6. На дискету можно записать информа­ • 650 МБ;

цию максимальным объемом: • 4,7 ГБ.
• 1.4 МБ;
• 1 МБ; 10. На жесткий диск компьютера можно
• 650 МБ; записать информацию максимальным
• 1 ГБ. объемом:

• 1.4 МБ;
7. На CD-диск можно записать информа­ • от 128 МБ до 2 ГБ;

цию максимальным объемом: • от 40 ГБ до 300 ГБ;
• 1.4 МБ; • 4,7 ГБ.
• 1 МБ;

12. «Текстовая информация»

1. С помощью компьютера текстовую ин- В. управления ресурсами ПК при создании
формацию можно: документов;

а. хранить, получать и обрабатывать; г. автоматического перевода с символиче-
б. только хранить; ских языков в машинные коды.
В . только получать;
г. только обрабатывать. 5. Текстовый редактор может быть ис-

пользован для:
2. Устройством ввода текстовой инфор- а. сочинения музыкального произведения;

мации является: б. рисования;
а. мышь; В. написания сочинения;
б. экран дисплея; г. совершения вычислительных операций.
В . клавиатура;
г. дискета. 6. К числу основных преимуществ работы 

с текстом в текстовом редакторе (в
3. Устройством для вывода текстовой ин- сравнении с пишущей машинкой) еле-

формации является: дует назвать:
а. клавиатура; а. возможность многократного редактиро-
б. экран дисплея вания текста;
В . дисковод; б. возможность более быстрого набора
г. М Ы Ш Ь . текста;

В. возможность уменьшения трудоемкости
4. Текстовый редактор — это программа, при работе с текстом;

предназначенная для: г. возможность использования различных
а. работы с текстовой информацией в шрифтов при наборе текста.

процессе делопроизводства, редакцион­
но-издательской деятельности и др.; 7. К числу основных функций текстового

б. работы с изображениями в процессе со- редактора относятся:
здания игровых программ; а. копирование, перемещение, уничт 

жение и сортировка фрагментов текста;
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б. создание, редактирование, сохранение, 
печать текстов;

в. управление ресурсами ПК и процесса­
ми, использующими эти ресурсами при 
создании текста;

г. автоматическая обработка информации, 
представленной в текстовых файлах.

8. Сортировкой называют:
а. процесс поиска наибольшего и 

наименьшего элементов массива;
б. процесс частичного упорядочивания 

некоторого множества;
в. любой процесс перестановки элементов 

некоторого множества;
г. процесс линейного упорядочивания не­

которого множества;
д. процесс выборки элементов множества, 

удовлетворяющих заданному условию.

9. Символ, вводимый с клавиатуры при 
наборе текста, отображается на экране 
дисплея в позиции, определяемой:

а. задаваемыми координатами;
б. положением курсора;
в. адресом;
г. положением предыдущей набранной 

буквы.

10. Курсор — это:
а. устройство ввода текстовой информа­

ции;
б. клавиша на клавиатуре;
в. наименьший элемент изображения на 

экране;
г. отметка на экране дисплея, указываю­

щая позицию, в которой будет отобра­
жен вводимый с клавиатуры символ.

11. Сообщение о том, где находится кур­
сор:

а. указывается в строке состояния тексто­
вого редактора;

б. указывается в меню текстового редак­
тора;

в. указывается в окне текстового редакто­
ра;

г. совсем не указывается на экране.

12. Для переключения режимов при наборе 
прописных и строчных букв в тексто­
вых редакторах, как правило, служит 
клавиша:

а. <Caps Lock>;
б. <Shift >;
в. <Enter>;
г. <Ctrl>.

13. Редактирование текста представляет 
собой:

а. процесс внесения изменений в имеющий­
ся текст;

б. процедуру сохранения текста на диске в 
виде текстового файла;

в. процесс передачи текстовой информа­
ции по компьютерной сети;

г. процедуру считывания с внешнего за­
поминающего устройства ранее создан­
ного текста.

14. Какая операция нарушает признак, по 
которому подобраны все остальные 
операции из приводимого ниже списка:

а. печать текста, удаление в тексте неверно 
набранного символа;

б. вставка пропущенного символа;
в. замена неверно набранного символа;
г. форматирование текста.

15. Клавиша <Backspace> используется для 
удаления:

а. символа, стоящего слева от курсора;
б. символа, находящегося в позиции кур­

сора;
в. символа, расположенного справа от 

курсора;
г. целиком всей строки.

13. «Базы данных»

1. База данных - это:
1. совокупность данных, организованных 

по определенным правилам;
2. совокупность программ для хранения и 

обработки больших массивов информа­
ции;

3. интерфейс, поддерживающий наполне­
ние и манипулирование данными;

4. определенная совокупность информа­
ции.

2. Наиболее распространенными в практике 
являются:

1. распределенные базы данных;
2. иерархические базы данных;
3. сетевые базы данных;
4. реляционные базы данных.
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3. Наиболее точным аналогом реляционной 
базы данных может служить:

1. неупорядоченное множество данных;
2. вектор;
3. генеалогическое дерево;
4. двумерная таблица.

4. Таблицы в базах данных предназначены:
1. для хранения данных базы;
2. для отбора и обработки данных базы;
3. для ввода данных базы и их просмотра;
4. для автоматического выполнения груп­

пы команд;
5. для выполнения сложных программных 

действий.

5. Что из перечисленного не является объектом 
Access:

1. модули;
2. таблицы;
3. макросы;
4. ключи;
5. формы;
6. отчеты;
7. запросы?

6. Для чего предназначены запросы:
1. для хранения данных базы;
2. для отбора и обработки данных базы;
3. для ввода данных базы и их просмотра;
4. для автоматического выполнения груп­

пы команд;
5. для вывода обработанных данных базы 

на принтер?

7. Для чего предназначены формы:
1. для хранения данных базы;
2. для отбора и обработки данных базы;
3. для ввода данных базы и их просмотра;
4. для автоматического выполнения груп­

пы команд;
5. для выполнения сложных программных 

действий?

8. Для чего предназначены модули:
1. для хранения данных базы;
2. для отбора и обработки данных базы;
3. для ввода данных базы и их просмотра;
4. для автоматического выполнения груп­

пы команд;
5. для выполнения сложных программных 

действий?

9. Для чего предназначены макросы:
1. для хранения данных базы;
2. для отбора и обработки данных базы;
3. для ввода данных базы и их просмотра;

4. для автоматического выполнения груп­
пы команд;

5. для выполнения сложных программных 
действий?

10. В каком режиме работает с базой данных 
пользователь:

1. в проектировочном;
2. в любительском;
3. в заданном;
4. в эксплутационном?

11. В каком диалоговом окне создают связи 
между полями таблиц базы данных:

1. таблица связей;
2. схема связей;
3. схема данных;
4. таблица данных?

12. Почему при закрытии таблицы программа 
Access не предлагает выполнить сохранение 
внесенных данных:

1. недоработка программы;
2. потому что данные сохраняются сразу 

после ввода в таблицу;
3. потому что данные сохраняются только 

после закрытия всей базы данных?

13. Без каких объектов не может существовать 
база данных:

1. без модулей;
2. без отчетов;
3. без таблиц;
4. без форм;
5. без макросов;
6. без запросов?

14. В каких элементах таблицы хранятся дан-
ные базы:

1. в полях;
2. в строках;
3. в столбцах;
4. в записях;
5. в ячейках?

15. Содержит ли какую-либо информацию таб­
лица, в которой нет ни одной записи?

1. пустая таблица не содержит ни какой 
информации;

2. пустая таблица содержит информацию 
о структуре базы данных;

3. пустая таблица содержит информацию 
о будущих записях;

4. таблица без записей существовать не 
может.

16. Содержит ли какую-либо информацию таб­
лица, в которой нет полей?

26



1. содержит информацию о структуре ба­
зы данных;

2. не содержит ни какой информации;

3. таблица без полей существовать не мо 
жет;

4. содержит информацию о будущих за­
писях.

14. Понятие, создание и редактирование векторного изображения.

Вопрос №1: Какие бывают виды изображений • В том, что векторное изображение легче
в компьютерной графике? рисовать

Выберите один из вариантов ответа:

• Растровое и векторное
• Растровое и альбомное
• Векторное и альбомное
• Альбомное и плакатное

Вопрос №2: Объясните понятия "растровое" 
изображение.

Выберите один из вариантов ответа:

• Изображение, представленное в виде 
отдельных точек пикселей

• Изображение, представленное в виде 
математического описания отдельных 
свойств нарисованного объекта

• Это специальные формулы, по которым 
мы рисуем

Вопрос №3: Объясните понятия "векторное" 
изображение.

Выберите один из вариантов ответа:

• Изображение, представленное в виде 
отдельных точек пикселей

• Изображение, представленное в виде 
математического описания отдельных 
свойств нарисованного объекта

• Это специальные математические фор­
мулы, с помощью которых мы рассчи­
тываем рисунок.

• Это точки каждая, из которых имеет 
свой цвет.

Вопрос №4: В чем преимущества векторной 
графики?

Выберите несколько вариантов ответа:

• В том, что она быстро загружается
• В том, что его размеры можно изме­

нять, не теряя сильно в качестве
• В том, что оно занимает небольшой 

объем памяти при сохранении

Вопрос №5: В текстовом редакторе Microsoft 
Word для создания векторных графических 
изображений используется панель ...

Выберите один из вариантов ответа:

• Рисования
• Таблицы и границы
• Стандартная
• Форматирования

Вопрос №6: Определите последовательность 
действий, которые нужно выполнить при выво­
де панели инструментов Рисование:

Укажите порядок следования вариантов ответа:

• В пункте меню выбрать Вид
• Выбрать панели инструментов
• Включить панель инструментов Рисо­

вание

Вопрос №7: В текстовом редакторе Word рабо­
тая с панелью Рисование, мы можем ...

Выберите несколько вариантов ответа:

• Рисовать автофигуры
• Рисовать схемы
• Вставлять художественный текст
• Редактировать фотографии

Вопрос №8: Установите соответствие:
Укажите порядок следования вариантов ответа:

• Цвет заливки
• Цвет линий
• Цчет шрифта

Вопрос №9: С помощью какого инструмента 
мы можем нарисовать круг?
Выберите один из вариантов ответа:

•  1 
•  2
• 3
• 4
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Вопрос №10: Какого вида заливки не суще­
ствует?
Выберите один из вариантов ответа:

• 5 • Градиентная
• Равномерная
• Текстурой
• Краской

15. «Вставка объектов (художественного текста и рисунков). 
Вставка символов и формул»

Вопрос №1: Как включить панель инструмен­
тов Рисование?

Выберите один из вариантов ответа:

Вопрос №5: Как мы не можем форматировать 
рисунок

Выберите один из вариантов ответа:

• Вид - Панели инструментов - Рисование
• Правка - Вставить - Панели инструмен­

тов - Рисование
• Файл - открыть - Рисование

• Сделать границу этому рисунку
• Обрезать
• Выделить
• Разукрасить

Вопрос №2: С помощью какого пункта меню 
можно вставить рисунок?

Вопрос №6: Как в текстовом редакторе напеча­
тать символ которого нет на клавиатуре?

Выберите один из вариантов ответа: Выберите один из вариантов ответа:

• С помощью меню Вставка
• С помощью меню Файл
• С помощью меню Правка
• С помощью меню Сервис

Вопрос №3: Как можно вставить рисунок в 
текстовый документ TP MS Word?
(Внимание в данном вопросе возможно нескол- 
ко вариантов ответа.)

Выберите несколько вариантов ответа:

• из графического редактора
• из файла
• из коллекции готовых картинок
• из меню Файл
• из принтера

Вопрос №4: Объясните, как можно вставить 
рисунок в текстовый документ TP MS Word из 
графического редактора?

Выберите один из вариантов ответа:

• выделить фрагмент рисунка в програм­
ме графического редактора и, используя 
буфер обмена, вставить в текстовый до­
кумент по команде Правка/Вставить

• Выделить файл с рисунком и нажать 
Вставить

• Выделить папку в которой хранится ри­
сунок и нажать Правка/Вставить

• Воспользоваться вставкой символа
• Использовать для этого рисование
• Вставить из специального файла

Вопрос №7: Что мы увидем после выполнения 
команды Вставка/ Объект/ Microsoft Equation

Выберите один из вариантов ответа:

• Редактор формул
• Редактор символов
• Редактор рисунков
• Редактор текста

Вопрос №8: Какие действия мы можем выпол­
нить со вставленной формулой?
(Внимание в данном вопросе возможно нескол- 
ко вариантов ответа.)

Выберите несколько вариантов ответа:

• мы можем её редактировать
• Мы можем расчитывать значения в этой 

формуле.
• Удалить эту формулу
• Копировать эту формулу

Вопрос №9: Укажите последовательность дей­
ствий выполняемых при вставке формулы.

Укажите порядок следования вариантов ответа:
• Выбрать пункт меню Вставка
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• Нажать Объект
• Выбрать Microsoft Equation
• Написать формулу
• Нажать левой кнопкой мыши в свобод­

ной области экрана

Вопрос №10: Какой объект мы не можем вста­
вить в текстовый редактор?

Выберите один из вариантов ответа:
• Формула
• Рисунок
• Файл
• Символ
• Объект WordArt

16. «Средства мультимедиа»

Выберите правильный вариант ответа

1) Редактирование текста представляет собой:
a) процедуру сохранения текста на диске в 

виде текстового файла
b) процедуру считывания с внешнего за­

поминающего устройства ранее создан­
ного текста

c) процесс внесения изменений в имею­
щийся текст

d) процесс передачи текстовой информа­
ции по компьютерной сети

2) Процедура автоматического форматирова­
ния текста предусматривает:
a) отмену предыдущей операции, совер­

шенной над текстом
b) удаление текста
c) запись текста в буфер
d) автоматическое расположение текста в 

соответствии с определенными прави­
лами.

3) Программа для создания презентации?
a) Power Point
b) Paint
c) Opera
d) Все выше перечисленные

4) С помощью графического редактора Paint
можно ...
a) создавать и редактировать простые гра­

фические изображения
b) редактировать вид и начертание тексто­

вой информации
c) настраивать анимацию графических 

объектов
d) создавать и редактировать графики, 

диаграммы

Вставить пропущенные слова

5) Способ представления объектов и изобра­
жений в компьютерной графике, основан­
ный на использовании геометрических 
примитивов, таких как точки, линии, 
сплайны и многоугольники, называется _

6) Компьютерная программа, предназначенная 
для обработки текстовых файлов, такой как 
создание и внесение изменений называется

7) Упорядоченная последовательность ко­
манд, необходимых компьютеру для реше­
ния поставленной задачи называется___

8) Объект Windows, предназначенный для 
объединения файлов и других папок в 
группы, это_____________________

9) Информационный процесс, в результате 
которого создаётся информационный про­
дукт, ____________________________

10) Область памяти, которая служит для
хранения данных,____________
__ для обмена, называется_______

11) Программа, осуществляющая работу с гра­
фической информацией штриховыми и 
растровыми изображениями называется,

12) Искусственное представление движения в 
кино, на телевидении или в компьютерной 
графике путем отображения последова-
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тельности рисунков или кадров с частотой, 
при которой обеспечивается целостное зри­
тельное восприятие образов, называется _

13) Для вставки рисунка в презентацию необ­
ходимо:

a) вкладка Вставка команда рисунок.
b) вкладка Вставка группа Иллюстра­

ции команда рисунок.
c) вкладка Разметка страницы команда 

Граница страниц.

14) Для настройки параметров шрифта в MS 
PowerPoint необходимо:

a) разметка страницы группа пара­
метры страницы.

b) ссылки группа названия

c) главная группа абзац
d) главная группа шрифт.

15) Что относится к средствам мультимедиа:
a) звук, текст, графика, изображения
b) звук, колонки, графика.
c) анимация, тест, видео, мультиме­

дийные программы
d) видео, анимация, текст, звук, гра­

фика.

16) Режимы просмотра в программе 
PowerPoint:

a) обычный
b) сортировщик слайдов
c) показ слайдов
d) выше перечисленные.

17. "Электронная таблица Microsoft Excel"

1. У кажите правильный адрес ячейки:
А) 12А Б) В89К В)В12С Г) 0456

2. В электронных таблицах выделена группа ячеек А1:С2. Сколько ячеек входит в этот диапазон?
А) 6 Б) 5 В) 4 Г) 3

3 .Результатом вычислений в ячейке С1 будет:
А В С

1 5 =А1*3 =А1+В1

А) 5 Б) 10

4.В ЭТ формула не может включать в себя: 
А) числа Б) имена ячеек

5.В ЭТ имя ячейки образуется:
А) из имени столбца Б) из имени строки

6. У кажите неправильную формулу:
А) =045 *В2 Б) =К15*В1

7. При перемещении или копировании в ЭТ от­
носительные ссылки:
А) не изменяются;
Б) преобразуются вне зависимости от нового 
положения формулы;

В) 15 Г) 20

В) текст Г) знаки арифметических
операций

В) из имени столбца и Г) произвольно 
строки

В) =12А-В4 Г) А123+01

В) преобразуются в зависимости от нового по­
ложения формулы;
Г) преобразуются в зависимости от длины 
формулы.
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8. Активная ячейка -  это ячейка:
A) для записи команд;
Б) содержащая формулу, включающую в себя 
имя ячейки, в которой выполняется ввод дан­
ных;
B) формула в которой содержит ссылки на со­
держимое зависимой ячейки;
Г) в которой выполняется ввод данных.

9. Электронная таблица предназначена для:
A) обработки преимущественно числовых дан­
ных, структурированных с помощью таблиц;
Б) упорядоченного хранения и обработки зна­
чительных массивов данных;
B) визуализации структурных связей между 
данными, представленными в таблицах;
Г) редактирования графических представлений 
больших объемов информации.
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10. Какая формула будет получена при копировании в ячейку D3, формулы из ячейки D2: 
А) =А2*С2;
Б) =$А$2*СЗ;
В) =$А$2*$С$3; 
Г) = А2*СЗ.

D  Microsoft Excel - Книга!

Файл Правка Вид Вставка Формат Серв

J l3  ^  l_£ ^  I ffc CS
ж к ч *  ж: Arial Суг 10

D2 А  =Ш2*С2
А Б С D

1 23 4 34 272
2 8 15 52 4161
3 11 7 45
.■1

18. «Электронная почта - средство общения и обмена данными в Интернете»

1. Компьютерные телекоммуникации - это ...
1. соединение нескольких компьютеров в единую сеть
2. перенесение информации с одного компьютера на другой с помощью дискет
3. дистанционная передача данных с одного компьютера на другой
4. обмен информацией между пользователями о состоянии работы компьютера
2. Какой (или какие) протоколы могут использоваться клиентскими почтовыми программами
для подключения к почтовому серверу и считывания сообщений? Выберите все нужные ответы. 
1.IMAP4 2. SMTP З.РОРЗ 4. HTTP
3. Какой протокол используется почтовыми серверами для обмена сообщениями?
1. LDAP 2. FTP 3. SMTP 4. HTTP
4. С помощью какого протокола можно обеспечить защиту сообщений от прочтения или поддел­
ки при их передаче по каналам Интернета?
1. SMTP 2. SSL З.НТТР
б.Обращение к какому серверу позволяет почтовым серверам определять имена и IP-адреса друг 
друга?
1. к контроллеру домена
2. к DNS-серверу
3. к WINS-серверу
4. к FTP-серверу
6. Адресация - это ...
1. количество бод (символов/сек), пересылаемой информации модемом
2. способ идентификации абонентов в сети
3. адрес сервера
4. почтовый адрес пользователя сети 
7.Электронная почта (e-mail) позволяет передавать ...
1. только сообщения
2. только файлы
3. сообщения и приложенные файлы
4. видео изображение
8. Что нужно знать, чтобы настроить свою почтовую программу (выберите все нужные ответы)?
1. свой электронный адрес
2. имя или IP-адрес своего почтового сервера
3. протокол доступа к почтовому ящику
4. имя и пароль учетной записи электронной почты
9. Задан адрес электронной почты в сети Интернет: user_name@mtu- net. Ru. Каково имя вла­
дельца этого электронного адреса?
1. ш
2. mtu-net.ru
3. user_name
4. mtu-net
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10. Задан адрес электронной почты в сети Интернет: user_name@mtu- net. ru. Каково имя ком­
пьютера, на котором храниться почта?
1. ш
2. user_name@mtu- net. ru
3. user_name
4. mtu-net.ru
11. Какая строка является адресом электронной почты?
1. http://www.rambler.ru;
2. mcit@dionis.mels.ru;
3. 183000.Russia.Murmansk.2332;
4. mcit://www@dionis.ru.
12. Адресом электронной почты в сети Интернет может быть ...
1. nina@
2. john@acctg.abc.cjvhservs.com
3. rrr@@mgpu.msk.ru
4. xyzO 123@DDHR##@Z21
5. ABC:ACCTG@@JOHN
13. Пользователь электронной почты написал письмо. Что происходит с письмом при подаче 
команды "Отправить"?
1. письмо попадает в почтовый ящик пользователя.
2. письмо попадает в электронный архив пользователя.
3. письмо немедленно отправляется адресату.
4. письмо немедленно попадает в почтовый ящик адресата.
5. Письмо попадает в адресную книгу пользователя.
14. Где удобнее хранить часто используемые адреса электронной почты (и другую информацию о 
своих корреспондентах)?
1. в своей записной книжке
2. в адресной книге почтовой программы
3. в телефонной книжке
4. в ежедневнике
15. Что не стоит включать в электронные сообщения, памятуя о том, что подавляющее их боль­
шинство передается по Интернету в незашифрованном виде? Выберите все нужные ответы.
1. свои персональные данные
2. приглашение на обед
3. имена и пароли доступа
4. номера кредитных карточек
16. Как происходит заражение «почтовым» вирусом?
1. при открытии зараженного файла, присланного с письмом по e-mail;
2. при подключении к почтовому серверу;
3. при подключении к web-серверу, зараженному «почтовым» вирусом;
4. при получении зараженного файла с письмом, присланным по e-mail.
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